ZARZADZENIE Nr 29 2011
WOJTA GMINY INOWROCLAW

z dnia 31 marca 2011 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Polityki rachunkowosci” w Urzedzie Gminy
Inowroclaw

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ustawy 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm') oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w . sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.861) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie ,, Polityke rachunkowoséci” w Urzgdzie Gminy
Inowrockaw, stanowigca zalacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Inowroctaw do
bezwzglednego przestrzegania ,,Polityki rachunkowosci”, o ktorej mowa w § 1,
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 130/2009 Wdjta Gminy Inowroctaw z
dnia 13 stycznia 2009 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Inowroclaw i Zarzadzenie Nr 213/2010 Woéjta Gminy
Inowroclaw z dnia 12 marca 2010 roku zmieniajace zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Inowroctaw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca
obowigzujacg od 01 stycznia 2011 rokuL.
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! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2009 Nr 157, poz.1241, Nr 165,
poz. 1316 oraz 2010 roku Nr 47, poz.278.
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Zatacznik

Do Zarzadzenia nr ...57+7../2011

Wojta Gminy Inowroctaw

w sprawie wprowadzenia ,,Polityki rachunkowosci”
w Urzedzie Gminy Inowroctaw

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
W URZEDZIE GMINY

INOWROCLAW
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Zasady og6lne
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow
sprawozdawczych

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej oraz metody
wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych:

. Wykaz kont dla budzetu Gminy Inowroctaw
Funkcje kont budzetu jednostki samorzadowej
Wykaz kont jednostki budzetowej
Funkgcje kont jednostki budzetowej
. Wykaz ksigg rachunkowych i stosowanych programéw
komputerowych

Sprawozdawczos¢

. Ochrona sprzetu komputerowego 1 dostgpu do danych



L Zasady ogoélne

Okreélenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres trwajacy 12 miesiecy tj. od 01 stycznia do
31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.
Okres sprawozdawczy obejmuje okres, za ktory sporzadza sig sprawozdania
finansowe w trybie przewidzianym ustawa o finansach publicznych (art.14 ust.1
i2):
- dla Wéjta Gminy i kierownikéw jednostek budzetowych — kazdy kolejny
miesige kalendarzowy, kolejny kwartal roku budzetowego, I pélrocze roku
budzetowego oraz rok budzetowy,

- dla Wojta Gminy dysponujacego funduszem celowym nie posiadajgcego
osobowosci prawnej — kazdy kolejny kwartat roku budzetowego, 1 potrocze
roku budzetowego oraz rok budzetowy,

- dla kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych dysponujgcymi
wyodrebnionymi rachunkami dochodéw whasnych ~ 1 pélrocze roku
budzetowego oraz rok budzetowy,

- dla kierownikéw samorzadowych zakladéw budzetowych — kolejny kwartal
roku budzetowego, I potrocze roku budzetowego oraz rok budzetowy.

Sprawozdania jednostkowe nalezy sporzadzaé na podstawie ksiag

rachunkowych, a laczne na podstawie sprawozdaf finansowych podleglych
jednostek i sprawozdan wiasnych jednostkowych.
Sprawozdania zbiorcze, w szczegdlnosci sprawozdania jednostkowe —
sporzagdzane przez Zarzad JST na podstawie sprawozdan jednostkowych
jednostek im podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i jako organu.

Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i w groszach stosownie do
zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych, z wyjatkiem
jednostkowego sprawozdania z JST Rb-NDS, ktére sporzadza si¢ w zlotych.
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Zasady przechowywania dokumentéw ksiegowych

e Ksiegi rachunkowe — 35 lat,

Karty wynagrodzen, badz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacych z przepisow
emerytalnych oraz podatkowych nie krocej niz 5 lat — na dzien
zatwierdzenia ,,Zasad rachunkowoéci w Urzedzie Gminy” -~ 50 lat,
Listy ptac — 50 lat

Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci -
przez okres jej waznosci i dodatkowo przez 3 lata po tym okresie,
Dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie
uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

Dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji, pozyczek,
kredytow, umow handlowych, roszcze dochodowych postgpowaniu
cywilnym lub objetym postgpowaniem karnym badz podatkowym — 5
lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone i
sptacone, rozliczone fub przedawnione,

Pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej oraz metody
wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Zasady ogélne prowadzenia ewidencji

1.

3.

Przyjete zasady ksicgowania operacji i przedstawienie ich rezultatow
w sprawozdaniu finansowym, zwlaszcza za$, sposob  ustalenia
wartosci aktywow i pasywow, a takze wyniku finansowego, mogg by¢
zmienione, jezeli jest to uzasadnione waznymi dla jednostki
przyczynami.

Warto$¢ aktywow i pasywoOw ustalona wg przepiséw ustawy ulega
zmianie, gdy odrebne przepisy przewiduja ich przeszacowanie.

Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowdd ksiggowy

a) stwierdzajacy fakt dokonania operacji zgodnie z jej
rzeczywistym przebiegiem i stwierdzajgcy co najmniej:



o wiarygodne okreslenie wystawcy i wskazanie stron
uczestniczacych w operacji, w dowodach wewngtrznych
okre§lenie wystawcy oraz nazw stron, moze by¢
zastgpione nazwami lub  symbolami  stanowisk
merytorycznych,

¢ date i numer wystawienia dowodu oraz date lub okres
dokonania operacji,

e tre$é operacji oraz okreslenie ilosciowe,

o wlasnoreczne podpisy o0s6b odpowiedzialnych za
prawidlowe dokonanie operacji i jej prawidlowe
udokumentowanie,

b) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym dowdd podpisany przez osoby do tego
upowaznione,

¢) podpisy na dowodach ksiegowych sktada si¢ odrecznie,

d) oznaczony numerem lub w inny sposéb umoziiwiajacy
powigzanie dowodu z zapisami ksiggowymi dokonywanymi
na jego podstawie.

4. Bledy w dowodach ksiegowych poprawiaé mozna wylgcznie przez
skreélenie niewlasciwie napisanego tekstu w sposob pozwalajgcy
odczytaé tekst Iub liczbe poprzednia i wpisanie tekstu Iub liczby
wiadciwej.

Poprawki tekstu lub liczby powinny by¢ zaopatrzone w datg i podpis
1ub skrét podpisu osoby dokonujgcej poprawki.

5. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig oryginaty
dowodow ksiegowych ( z wyjatkiem dowodéw KP i dowodow
wewngtrznych).

6. Jako dowody wilasciwe do udokumentowania mogg by¢ tez uzyte
dowody ksiegowe wystawione przez pracownikéw. Dowody te
powinny zawiera¢ date dokonania operacji, miejsce i date
wystawienia dokumentu oraz podpis osoby dokonujgcej wydatkow.

W dowodach tych nalezy takze podac:
a) przy zakupie rodzaj sktadnikéw majatku, ilo$¢ i cene,
b) w pozostalych wypadkach — cel dokonania wydatku
obcigzajacego jednostke.



Decyzje w sprawie uznania o$wiadczenia jako dowodu
ksiggowego podejmuje kierownik.

7. Stwierdzone w dowodach nieprawidtowosci merytoryczne
powinny byé uwidocznione w dowodzie lub zatgczniku do
dowodu i podpisane przez osoby obowigzane do sprawdzenia
dowodu.

8. Dokonywany w ksiegach rachunkowych zapis ksiggowy powinien
by¢ staranny, czytelny, trwaty i zawiera¢ co najmniej:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiggowego, na podstawie, ktorego
dokonano zapisu,

¢) tres¢ zapisow,

d) sume zapisu wynikajaca z dowodu ksiggowego — bledny zapis moze by¢
poprawiony przez wniesienie zapisu korygujgcego (storno).

9. Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ za dokonane na biezaco,
jezeli:
a) wszystkie operacje za dany okres sprawozdawczy ujgte w ksiggach nie pozniej
niz w ciagu 5 dni po zakofczeniu okresu sprawozdawczego,
b) zapisy w ilodciowe] ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku sq dokonywane
nie pozniej niz dnia nastepujgcego po dniu przeprowadzenia operacji.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest w zespole kont ,,Koszty wg rodzaju”.
Konta analityczne prowadzone sa ze szczegélowoscia do paragrafu klasyfikacji
budzetowej wg planu finansowego.

10. Dochody i wydatki yymowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

11. Ujmowane sg rowniez etapy rozliczed poprzedzajace ptatnosé
dochodow i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw takze zaangazowanie
srodkow.

12. Odsetki od nieterminowych platnosci naliczane bedg i
ewidencjonowane nie p6zZniej niz na koniec kazdego kwartahu.



Metody wyceny aktywéw i pasywow

Podane zasady wyceny aktywéw i pasywdw dotyczg zarOwno wyceny
dokonywanej w ciggu roku obrotowego, jak i na dziefi bilansowy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wg cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia lub wartodei przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
érodkow trwalych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzenie,
a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartoscei.

srodki trwale stanowigce whasnos§é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu, moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji, '

érodki trwate w budowie — w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniej szonych o
odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

inwestycje krétkoterminowe — wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug
ceny nabycia, zaleznie od tego, ki6ra z nich jest nizsza, a krotkoterminowe
inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposéb okreslone;
warto$ci godziwej,

naleznosci i udzielone pozyczki na dzien bilansowy — w kwocie wymaganej
zaplaty z zachowaniem ostroznodci, na dzien nabycia lub powstania —
wedlug wartoéci nominalnej,

zobowiazania — na dzief bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, przy czym
zobowiazania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umows nastgpuje
droga wydania aktywow finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub
wymiany na instrumenty finansowe wedlug warto$ci godziwej, na dzien
powstania zobowiazania wycenia si¢ wedlug wartodci nominalnej.
Okredlenie w ,kwocie wymagajacej zaplaty” oznacza, Ze w wycenie
uwzglednia sie ewentualne, nalezne na dziei bilansowy odsetki z tytutu
zwloki w zaplacie, jezeli jednostka nie rezygnuje z ich dochodzenia. O
naliczeniu odsetek za zwloke w =zaplacie decyduja warunki kupna —

sprzedazy,

rezerwy — w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci, kwota na
ktéra jest tworzona rezerwa, powinna stanowi¢ najbardziej prawdopodobny



na dzien bilansowy szacunek wydatku, ktorego zaptata jest nieodzowna dla
spelnienia obowiazku. Za podstawe szacunku mozna przyjac¢ sume, ktorg
jednostka zaplacitaby gdyby niezwlocznie wywigzala si¢ z obowigzku lub
tzw. warto$é oczekiwang przysziego $wiadczenia,

8) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa W wartosci
nominalnej,
Cena nabycia — to cena zakupu obejmujaca kwotg nalezng sprzedajgcemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obcigzenia o
charakterze publicznoprawnym (clo, nie podlegajacy odliczeniu podatek
akcyzowy) oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i
przystosowaniem $rodka trwatego do stanu zdatnego do uzywania lacznie z
kosztami transportu, zatadunku i wyladunku, a obnizona o rabaty, upusty i
inne zmniejszenia. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia Srodka
trwalego, gdyz otrzymano go nieodplatnie, wéwczas wycenia si¢ go wediug
takiego samego lub podobnego $rodka trwatego.

9) nieruchomosci oraz wartoéci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji
wedlug zasad stosowanych do $rodkéw trwalych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych — s3 to aktywa nabyte w celu osiggnigeia
korzys$ci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu warto$ci tych zasobow,
uzyskania z nich przychodéw w postaci odsetek, dywidend lub innych
pozytkéw, a nie zostaly nabyte w celu osiggnigcia okreslonych korzysei.

Cena nabycia obejmuje rowniez:

e niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy,

e koszt obstugi zobowigzafi obejmujacy prowizje i odsetki od kredytu
bankowego oraz krotkoterminowych 1 dlugoterminowych pozyczek
zaciaganych na sfinansowanie zakupu lub budowy, a takze ujemne rdznice
kursowe od tych zobowigzan za okres trwania budowy.

Wartosé poczatkowg Srodka trwalego powiekszajq koszty jego _ulepszenia,
polegajgceso na przebudowie, rozbudowie, _modernizacji lub _ rekonstrukcji
powodujge, ze warto$¢ uzytkowa tego $rodka po zakoficzeniu ulepszenia
przewyzsza posiadana przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong
okresem uzywania, zdolno$cig wytwoércza, jakoscia produktéw uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonego $rodka trwalego, kosztami eksploatacji.
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Rozpoczecie amortyzacji Srodkéw trwalych nastepuje w miesigcu nastepnym po
przyjeciu $rodka trwatego do uzywania, a jej zakofczenie nie pé7niej niz z chwilg
zrownania warto$ci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig
poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne_i prawne umarza sie i amortyzuje
wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzqd
iednostki  samorzgdu _ terytorialnego. Umorzenie i amortyzacja nastepuje
iednorazowo za okres catego roku. Amortvzacja dokonywana jest metodq liniowg.

Dla $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej jednostkowej
wartoéci poczatkowej ustala sie odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposob
uproszezony przez dokonanie zbiorczych odpiséw dla grup Srodkéw zblizonych
rodzajem i przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujac wartos¢ tego rodzaju
srodka. Ustala sie, iz wyzej wymienionym odpisem objete beda $rodki trwale i
wartosci niematerialne i prawne nieprzekraczajace 3.500,- zi.

W miesiacu przyjecia do uzywania, umorzeniu w pelnej wysokosci podiegajg
takze: ksigzki, dywany.

Do ewidencji iloSciowo — wartosciowej przyjmuje si¢ pozostate Srodki trwate,
kiérych wartos¢ wynosi 20% dolnej granicy wartodei $rodka trwalego, okreSlonej
dla celéw podatkowych.

Zapasy ujmowane sg w ksiegach wedlug cen nabycia, zakupu, wytworzenia.
Materialy drobne o niskie] wartosci jednostkowej, zuzywane w niewielkich
ilosciach spisywane sa w koszty z chwila ich zakupu i nie podlegaja ewidencji.
Pozostate materialy o niewielkiej wartosci ( do 150 zt), obejmowane sg ewidencja
ilosciowa, na kartotekach materialowych dla materiatéw przekazywanych do
uzycia bezposrednio po zakupie.

Materialy biurowe ujmowane sa w koszty biezacej dziatalno$ci w momencie
zakupu.

Srodki pieniczne: podstawa wyceny — warto§¢ nominalna ( waluty obce wedtug
éredniego kursu ustalonego przez NBP na dzien bilansowy).
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Konta przenoszone na fundusz jednostki

Konto 800 , Fundusz jednostki” obrazuje stan aktywow sfinansowanych funduszem
jednostki budzetowej i dochoddw whasnych. W ciggu roku na koncie 800 moga by¢
ujmowane nastepujgce operacje:

L
a)

b)

Na stronie Ma konta 800:
przeksiegowanie  zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
korespondencji ze strona Wn konta 223 ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych™, pod data sprawozdania finansowego Rb-28S na dziefi
31 grudnia danego roku.

réznice z aktualizacji srodkoéw trwalych zwigkszajace ich warto$¢ w
korespondencji ze strong Wn konta 011 ,,Srodki trwale”,

umorzenie $rodkéw  trwalych sprzedanych Iub  nicodplatnie
przekazanych, w korespondencji ze strong Wn konta 071 ,,Umorzenie
$rodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych”,

warto§¢  nieodplatnie  otrzymanych  érodkéw  trwalych, w
korespondencji ze strona Wn konta 011 Srodki trwate”,

wartoé¢ nakladow inwestycyjnych otrzymanych nieodplatnie w
korespondenciji ze strona Wn konta 080 , Inwestycje”.

Na stronie Wn konta 800:
przeksiggowanie  zrealizowanych dochodéw budzetowych, w
korespondencji ze strong Ma konta 222 ,Rozliczenie dochoddw
budzetowych” pod datg sprawozdania finansowego Rb-27S na dzieh
31 grudnia danego roku,

umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji ze strong Ma konta 071 ,,Umorzenie
srodk6w trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”,

dodatnie r6éznice z aktualizacji $rodkéw trwalych w zakresie
umorzenia, w korespondencji ze strona Ma konta 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych”,
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d)  warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodkéw trwatych w
korespondencji ze strong Ma konta 011 ,,Srodki trwale”,

e)  wartos¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych nakladow
inwestycyjnych w korespondencji ze strong Ma konta 080
JInwestycje” (Srodki trwate w budowie).

Konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne” i 771 ,,Straty nadzwyczajne” stuzg do ewidencji
skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, natomiast na koniec roku,
na koncie tym ustala si¢ wynik netto. Nowe rozwigzania ustawowe rachunkowosci
ograniczyly bardzo jednak tytuly strat i zyskéw nadzwyczajnych. W chwili obecnej
do strat i zyskéw nadzwyczajnych zalicza si¢ zjawiska losowe, nieprzewidywalne a
powstajace w jednostce niepowtarzalnie.

W koficu roku, na strone Wn konta 800 przenosi si¢ warto$¢ dotacji przekazanych
przez jednostki budzetowe na finansowanie inwestycji lub na finansowanic
gospodarki pozabudzetowej, innych podmiotéw lub budzetdbw gmin, W
korespondencji ze strong Ma konta 810 ,Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu
$rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”.

f) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (ksiggowanej na koncie 400).

Na koncie 800, w roku nastepnym pod datg przyjecia bilansu ujmuje sie:
1. na stronie Ma konta 800.
- przeksiggowanie zysku bilansowego z roku ubieglego,
w korespondencji ze strong Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”,

2. na stronie Wn konta 800:
- przeksiegowanie straty bilansowej z roku ubieglego,
w korespondencji ze strong Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Fundusz jednostki moze by¢ zwickszony na skutek innych operacji gospodarczych,
ale musza one kazdorazowo wynikaé z przepiséw o gospodarce tym funduszem.
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Konta przenoszone pod datg 31 grudnia na wynik finansowy

Konto 860 ,Wynik finansowy” stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw w
korespondencji z kontami zespolu 4, zyskéw i strat nadzwyczajnych w
korespondencji z kontami 7701 771.

Ustalajac wynik finansowy, przenosi si¢ na konto 860 na koniec roku salda
ponizszych kont wedtug nastepujacych zasad:

Na strone Ma konta 860:
a) przychod — ujete na kontach 750, 760 w korespondencji ze strong
Wn tych kont,
b) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 770,
c) przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly

(pod data przyjecia sprawozdania finansowego).

Na strong Wn konta 860:

a)

b)

)
h)

warto$é poniesionych kosztéw rodzajowych, w korespondencji ze
strona Ma konta 400, 401,402,403,404,405 1 409,

warto$¢ sprzedanych materialtow w cenie ewidencyjnej, w
korespondencji ze strong Ma konta 760 ,Pozostale przychody
operacyjne”,

warlodé kosztow operacji finansowych, w korespondenciji ze strong
Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”,

warto$¢ kosztow operacji finansowych, w korespondencji ze strona
Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

warto$é pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji ze
strong Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

warto$¢ pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji ze
strong Ma konta 761, ,Pozostale koszty operacyjne”

strat nadzwyczajnych , w korespondencji z kontem 771,
warto$¢ obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w

korespondencii ze strong Ma konta 870 ,,Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy”.
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Po powyzszych przeksiegowaniach, konto 860 wyraza na koniec roku wynik
finansowy netto jednostki.
Saldo Wn konta 860 oznacza strate netto, natomiast saldo Ma — zysk netto.

Iv. Speséb prowadzenia ksiag rachunkowych

PLLAN KONT DLA BUDZETU GMINY - organu finansowego
i1 Wykaz kont

1. Konta bilansowe

R 133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

/2 Opis kont

1. Konta bifansowe
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Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Konto 133 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dokurnentdw bankowych | muszg by¢
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksigguje sig
sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bigdu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez spiaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez
wypfaly dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wypfaty z tytutu spfaty kredytu przelanego przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Whn lub saldo Ma.

Saido Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe”

Konto 134 sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Whn konta 134 ujmuje sie spfate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadiuzenie z tytuiow kredyiow zaciggnietych na
finansowanie budzetu ( {j. kredyt | odsetki od kredytu)

Ewidencja szczeg6towa prowadzenia do konta 134 musi umozliwiaC ustalenie stanu zadiuzenia
wedhug umobw kredytowych.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym S$rodkow na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnosc zapisow miedzy jednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 uimuje sie wpfywy $rodkow pienieznych na rachunek Srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontern 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wypfaty z rachunku Srodkéw na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondenciji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkdw pienigznych na rachunku srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenc]i érodkéw pienieznych w drodze, w tym:
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1) érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem bankowym z data nastepnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezpoérednio do banku z tytulu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
biezgco lub tylko na przefomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Whn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wh konta 140 oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodoéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
iednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytulu
realizowanych przez nie dochodéw budzetu pansiwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
Jjednostki budzetowe i urzedy obsfugujgce organy podatkowe w WysokoSci wynikajgcej z
okresowych sprawozdar tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obsfugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdlowg do konta 222 prowadzi sig w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegbinymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budZetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdart tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w spostb umozliwiajacy ustalenie stanu roziiczen
z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego;
2) rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencii;
4} rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Fwidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wediug poszczegdinych tytuldw oraz wedlug poszezegéinych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan

zobowigzarn budzetu z tylulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Whn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na sfronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im Srodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkdw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachiunki”

Konto 240 siuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow | rozliczen uimowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwic ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegdinych tytuldw oraz wediug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosdci, a saldo Ma konta 240 - stan

zobowigzan z tytutu pozostafych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoéci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci
z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie [ zwiekszenie naleznosci

finansowych, a na stronie Ma - ich zmnigjszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ moziiwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznoscei.

Konto 250 moze wykazywad dwa saida. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
- stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.
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Konto 260 - "Zobowigzania finansowe”

Konto 260 siuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytéw bankowych, a w szczegolnoéci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$é sptaconych zobowigzari finansowych, a

na stronie Ma ujmuje sig warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosC ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegbinymi kontrahentami wedtug tytuiow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleinosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych
naleznioéci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleZznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartoété odpisow aktualizujgeych naleznosci.”

Konto 901 - "Dochody budzetu”

Konto 801 stuzy do ewidenciji osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy dochodéw
budzetu jst na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdar budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochodéw budzetu paristwa réwniez na podstawie sprawozdarn budzetowych
urzed6w obstugujacych organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdari innych organéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z konter 224;

3) z innych tytutow, w szczegdinodci subwerncje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

4} z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencfi
z kontem 224;

5) pochodzgce ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133.

8) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 1 33

Ewidencja szczegoiowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegodinych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw jednostki samorzadzu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu™

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 223;
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2} realizowane z kredytu uruchomionego w formir realizacji zleceri pfatniczych, w
korespondenciji z kontem 134

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegoinych wydatkow

budzetu wedtug podziatek kiasyfikacii.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow jst za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach

nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw

zatwierdzonych do realizacji w fatach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdari budzetowych, w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie réwnowarto$ci wydatkow dokonanych z wyodrgbnionych rachunkow
Srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajgcych
wydatkéw, w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 uimuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.”

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegoinosci koszly finansowe stanowigce
wydatki przysziych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytéw i poZyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przyszlych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w

grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 809 powinna umozliwiac ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedlug ich tytuldw.

Konto 909 moze wykazywad saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzgdu

terytorialnego.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
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W szczegbinoéci na stronie Wn Jlub Ma konta 860 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont
961 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Salde Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budZzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzstu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesci dotyczacej finansowania programow ze $rodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sig Zrédfa zwigkszer i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 861 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sig ha konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostafych operacfach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajgcych na wynik wykonania
hudrety,

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdinosci koszty finansowe oraz
pozostate koszly operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdinosci przychody finansowe oraz

pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 982 more wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyrke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig¢ na konto
960,

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchoddw dotyczgeych prywatyzacii.

Na stronie Whn ujmuje sie rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacyl.

Ewidencje szczegbdlows do konta 968 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacii i tytutow prywatyzacii.
Konto 968 moze wykazywad saldo Ma oznaczajgce stan Srodkdw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencii planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
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Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budZetu zmniejszajgce plan dochodow
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujimuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzefu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig na stronie Ma konta
992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”

Kanto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
- wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzefow oraz
wpfaty naleznoéci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.
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/3 Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespoi 0 - Majgtek trwafy

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwale

014 - Zbiory biblicteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 - Wartoscl niematerialne | prawne

030 - Dlugoterminowe akiywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych $rodkdw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

131 - Rachunek biezgcy samorzgdowego zakladu budzetowego
132 - Rachunki dochodoéw wiasnych jednostek budzetowych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkow funduszy specialnego przeznaczenia

137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138 - Rachunki $rodkdw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe | inne $rodki pienigzne

Zespbt 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe nateznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochoddéw ze $rodkdw funduszy pomocowych
228 - Roziiczenie wydatkéw ze srodkdw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki
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257 - Naleznoéci z tytulu prefinansowania
288 - Zobowigzania z tytulu prefinansowania
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdt 3 - Materiafy i tfowary
310 — Materiaty

Zesp6t 4 - Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi cbece

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne | inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosziéw

Zespéf 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochoddw budizetowych
750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

780 - Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczine

Zespoi 8 - Fundusze, rezerwy i WyhiK finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakiadowy fundusz swiadczen socjainych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i chowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

970 - Platnosci ze $rodkdw europejskich

975 - Wydatki strukturaine

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

983 - Zaangazowanie wydatkow $rodkdw europejskich roku biezgcego
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysziych lat
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat
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11l/4 Opis kont — zasady funkcjonowania

1. Konta bifansowe

Zespdt 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespolu 0 "Majatek trwaly" sfuzg do ewidencii.
1) rzeczowego majgtku trwatego;
2} wartoéci niematerialnych i prawnych;
3} finansowego majatku trwalego;
4} umorzenia majgtku;
5) inwestycii.

Konto 011 - "Srodki trwafe”

Konto 011 siuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmnigjszeri wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktdre nie podiegajg ujeciu na kontach 013,
014, 161 017,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu | wartosci
poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych, kidre ujmuje sig na koncie 071

Na stronie Whn konta 011 uimuje sie w szczegoInosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartosé poczatkowg Srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na sfronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w 8zczeg6inosck.

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu Zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz hieodptatnego przekazania;

2y ujawnione niedobory §rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartoéci poczgtkowej $rodkdw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartoéci poczgtkowej poszczegobinych obiektow Srodkow trwatych;

2) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, kitore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosc

poczatkowe].

Konfo 013 - "Pozostafte srodki trwafe”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczgtkowej $srodkow
trwatych, niepodiegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatainosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podiegaja umorzeniu
w petnej wartosci w miesiacu wydania do uZywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Na stronie Whn konta 013 ujmuje sie w szczegoinosci:
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1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycii;
2} nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu;
3} nieodplatne ofrzymanie sSrodkdw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w 82czegoIinosci.

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieadplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidenciji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory Srodkdw frwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktorych
znajduja sie srodki irwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, kidre wyraza wartos¢ Srodkéw trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosdci poczatkowsj.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartoéci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiordw biblictecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére uimuje sig na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegbinosci:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzgeych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujimuje sie w szczegolnosci.

1} rozchéd zbioréw biblictecznych na skutek likwidaci, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
} niedobory zbioréw biblictecznych.

Przychody | rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia sie wediug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego ofrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartesci.

Ewidencia szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umoZliwic ustalenie stanu
poszczegbinych zbiordéw bibliotecznych, z dalszym podziatern okreslonym w odrgbnych przepisach.

Konte 014 moze wykazywad saldo Wn, kiore oznacza stan zbiorow biblictecznych znajdujgcych sie
w jednostce.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub
innej podieglej jednostce organizacyinej, czyli zakiadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wh konta 015 organ zafozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegéinosci:

1) wartoé¢ mienia przejetego po ziikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedlug wartoéci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartodcig mienia przekazanego spéice, inngj
jednostce organizacyinej lub sprzedanego;
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3) warto$é¢ mienia zwréconego przez spotkg lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednosice
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego fub
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzarujgcy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto§¢ mienia pozostajgcege po ziikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednosice
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotkg, lub
przekazanego jako udziat do spolki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym

jednostkom;
2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego

spdtce lub innym jednostkom.
Ewidencie szczegdlows do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub

innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywadé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej weditug wartogci wynikajgcej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego
spolkkom, innym jednostkom organizacyjinym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby, alho tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 - "Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszef wartosci dobr kultury.
Na stronie Whn konta 016 ujmuje sie w szczegdinosci.

1) przychad débr kultury pochodzacych z zakupu lub nisodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegolnoSci:

1) rozchod dobr kultury na skutek likwidac]i, sprzedazy lub nieodpiatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wediug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartoscl.
Konto 016 moze wykazywad saldo Wn, kidre oznacza warto$¢ doébr kuitury znajdujgcych sie w

jednostce.

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmnigjszert wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowef wartosci niematerialnych I prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych | prawnych, podziat wediug ich tytuléw | os6b odpowiedziainych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.
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Konto 030 - "Diugoterminowe akifywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, aw szczegolnosck:
1) akcji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych;
2) akgii i innych diugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych iako lokaty o terminie wykupu
diuzszym niz rok;
3) innych diugotrwalych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia sfanu
diugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdinych skiadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wediug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie S$rodkéw frwafych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszert wartosci poczatkowe] srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednosike.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondengji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych oraz warto$ci niemateriainych i prawnych.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspoing ewidencie szczegdlows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kiére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoSci
niemateriainych i prawnych”

Konto 072 sluzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych | prawnych, podiegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontam 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz warfosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie SrodkOw trwalych oraz wartosci
niemateriainych i prawnych ziikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takie stanowigcych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych | prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,
dotyczgce nadwyzek Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ofrzymanych
niecdpftatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe] Srodkow
trwatych oraz wartoéci niemateriainych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto moze wykazywaé saldo Ma, kitre oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 - "Iinwestycje (Srodki trwafe w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie W konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak | we
wiasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,
maszyn, urzadzef oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wilasnhei dziakainosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduig zwickszenie wartoéci uzytkowe] $rodka trwatego;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efekiow inwestycyjnych, a w
szezegdlnosel:

1) érodkéw trwatych;
2} wartosci niematerialnych i prawnych;
3) wartos¢ sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych inwestycii;

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwalych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ ¢o najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wediug poszczegoinych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoinych obiektow srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wh, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakonczonych

Zespd6d 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" shuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;
3} krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;
5) innych krajowych | zagranicznych Srodkow pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciediad operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow pienigznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sig w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Warto&é konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegtlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1} stanu gotowki w walucie polskiej;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegoine waluty obce;
3) wartosci gotdwki powierzonej poszczegbinym osobom za nig odpowiedzialnym.
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Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencii stanu $rodkéw pieniezne oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki z tytuly wydatkow | dochoddw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencii z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochoddéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 b
innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez
$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wediug
podziatek kiasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2,
3.4 7lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;

3) okresowe przelewy s$rodkéw budzetowych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbiowa wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji z kontemn
223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnoéé zapisoéw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci cbrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapiséw, zwrotow nadpiat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochoddw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
budzetowych na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegblowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan &rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budZzetowych, a
niewykorzystanych do kofica roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Whn,
ktére oznacza stan srodkow budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych, kiore do
korica roku nie zostaly przelane do bud?etu.

Saldo konta 130 ulega likwidacii przez ksiegowanie przelewu:

1) érodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku, w korespondenciji
z kontem 222,

Konto 131 - "Rachunek biezgcy samorzadowego zakiadubudzetowego”

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych dziatalnoéci podstawowe} samorzgdowego
zakiadu budzetowego na stronie Whn konta 131 ujmuje sie wplywy Srodkow na rachunek bankowy,
a na stronie Ma - wypfaty srodkdéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa do konta 131 powinna zapewniaé podziat Srodkow pienigznych wediug
pozycii klasyfikacji planu finansowego.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych na rachunku
bankowym.
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Konto 132 - "Rachunki dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodow wlasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sic wplywy S$rodkéw pobranych tytutem dochoddw
wiasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty $rodkow z rachunku bankowego na
realizacje wydatkéw finansowanych dochodami wiasnymi jednostki budzetowey.

Ewidencja szczegélowa do konta 132 powinna zapewniaé podziat Srodkow wediug rachunkow
bankowych oraz wediug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytuiu dochodow wiasnych.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan érodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych dochodow wiasnych.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziafalnosci
podstawowej | inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 uimuje sie sptate kredyldw, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek bieZacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjainego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w sz¢zegoinosci
zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy.

Na stronie Whn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
- wyplaty §rodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 135 powinna umozliwic ustalenie stanu Srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ki6re oznacza stan érodkow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”™

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektow lub programoéw, a w szczegoinosci srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej oraz innych érodkéw pochodzacych ze Zrédef zagranicznych niepodlegaigcych
zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych,

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylgcznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ peina zgodno$é zapisow konta 137 miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wplywy $rodkow, a na stronie Ma - wyplaty Srodkow.

Ewidencja szczegéiowa do konta 137 powinna zapewnié podziat Srodkéw wediug rachunkow
bankowych oraz sposocbu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych

Koﬁto 138 - "Rachunki $rodkdéw europejskich”

Konto 138 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych ze $rodkdw europejskich.
Na koncie 138 dokonuije sig ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzié¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostksg a bankiem.
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Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegélnosci wpfywy Srodkéw pienigznych w
korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczegdinosci wyptaty
$rodkéw pienieznych na realizacje programow i projektow finansowanych z tych
Srodkdw.

Ewidencja szczegttowa do konta 138 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowege i powinna
zapewniaé mozliwosé ustalenia stanu poszczegéinych Srodkéw pienigznych wedtug zrodet ich
pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwiaé réwniez ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczgce w szozegdlnosci:
1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;
2} wykorzystania pozyczek;
3} zwrotu pozyczek.

Konto 139 - “Inne rachunki bankowe"”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnoéci na koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budZzetows;
2} czekow potwierdzonych;

3} sum depozytowych;

4} sum na zlecenie;

5) srodkéw obcych na inwestycie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wytgcznie na podsiawie dowoddw bankowych, z zwigzku z
czym musi zachodzié peina zgodnos¢ zapisdw konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych Srodkow pieniginych z
rachunkoéw biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wypfaty $rodkdw pienieznych dokonane z wydzieionych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych grodkow
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moZe wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych sig na
innych rachunkach bankowych. '

Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencii krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pienieznych, kiérych wartosé wyraZona jest zaréwno w walucie polskiej, jak | w walucie obcej (w tym czeki
i weksie obce).

Na stronie Wn konta 140 uimuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych | innych $rodkéw pienigznych, a na sfronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych Srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:

1) poszczegéinych skiadnikdw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych  $rodkow
pienieznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinych Kkrétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkdw pienigznych z podziatem na poszczegdine waluty obee;

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych powierzonych
poszczegoinym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saido Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkdw pienigznych.
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Konto 141 - "Srodki pienieine w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu §rodkéw pieniginych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco [ub tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidenciji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczed.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencii i rozliczent $rodkéw budzetowych, érodkéw europejskich i innych

srodkéw pochodzacych ze 2rédei zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczefi zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spormymi.
Ewidencja szczegofowa do kont zespolu 2 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji budzetowej |
umozliwia wyodrebnienie poszczegoinych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich roziiczen
oraz stanu naleznodci, rozliczen, roszezen spormnych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentdw oraz,
jesli dotycza rozliczern w walutach obcych - wedtug poszczegéinych walut, a przy rozliczaniu Srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych t zagranicznych z tytuiu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaiiczanych do dochodow budzetowych, kidre ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obciaza sig za powstale naleznosci | roszezenia oraz spiate | zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstale zobowigzania oraz splate | zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan Krajowych i zagranicznych wedhug poszczegblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mietd dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saido Ma - stan

zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Kanto 221 stuzy do ewidencii naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytuiu dochodéw budzetowych i zwroty

nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wpfaly naleznosci z tyfutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmnigjszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuie si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdar z ewidencji podatkowej (zalegtosci | nadplaty).

Ewidencija szczegdiowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wediug dtuznikéw i podziatek
kiasyfikacji budzetowe] .

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budietowej z tytulu nadplat w dochodach
budzetowych.
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Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 siuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow

budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzietowe przelane do budietu, w

korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konfo 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, kiére oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencii z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspéfinansowania programdéw i projektéw realizowanych ze Srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe Iub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach

wspo6Hinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto

800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz oraz wydatkow w
ramach wspélfinansowania programow i projektéw resiizowanych ze $rodkow europejskich, w
korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspoélfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2} okresowe wptywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez

operacje zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te

stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw pieniginych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencii rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warfosé dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, a
na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac mozliwosé ustalenia wartosci

przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacii.
Saldo Wn konta oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartoé¢ dotacji

naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kidre organ dotujgey zalicza do dochoddw budzetowych,

s3 uimowane na koncie 221.
Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotaci, podatkow,
nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wpiaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budZetéw i wplaly od budzetow.

Fwidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci |
zobowiazan wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budZetowe™

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznos$ci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczeg6lnosci naleznosci z tytulu prywatyzacii oraz naleznoéci zahipotekowanych.

Na sironie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu:

1} prywatyzacji, w korespondenciji z kontem 015;

2) dochoddéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é mienia zwréconego przez spoiki, w korespondencii z kontem 015, iub zilkwidowanego,
w korespondencii z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie nalezno$ci do naleznosci z tytulu dochodow budZetowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 228 moze wykazywal saldo Wn, kidre oznacza wartos¢ naleznoéci zaliczanych do
diugoterminowych.”

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Whn konta 227 ujmuje sie przelewy dochoddw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwigkszenie Srodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczgce
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgey ustalenie stanu rozficzen
dla poszczegodlnych programow pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.

Konto 227 moze wykazywald saldo Ma, kidre oznacza sian dochoddw zrealizowanych przez
jednostki.
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Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochoddw na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie $rodkow funduszy
pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodiegajacych zwrotowi”

Konto 228 shzy do ewidencji i rozliczen Srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych
niepodiegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodef zagranicznych
niepodiegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
2) przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrdef zagranicznych
niepodiegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wplyw Srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrodet zagranicznych niepodiegajgcych zwrotowi  lub
przeznaczonych dia innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 228 powinna umoziiwic ustalenie stanu rozliczen Srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodiegajgcych zwrotowi w podziale na Zrédia ich
pochodzenia.

Konto 228 sluzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkow
funduszy pomocowych lub $rodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych érodkdw, z ktorych
dokonane wydatki podiegajg refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych, a w szczegdinosci z budzetu
Unii Europejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Kontc 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkdw publicznoprawnych, a w
szczegoinosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Whn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate | zmnigjszenie naleznoSci z fytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci | zobowiazan wediug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zohowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytufu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i i innymi osobami fizycznymi z tytufu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umdw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wi konta 231 ujmuje sie w szczegolnos$ci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wypiaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) wartoé¢ wydanych Swiadczefi rzeczowych zaliczanych do wynagrodzer;
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4) potrgcenia wynagrodzer obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia standw
naleznoéci i zobowigzan z tytuly wynagrodzer i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
fytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegoInosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci.

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki | zwroty $rodkéw pienigznych;
3} wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikem w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$c ustalenia stanu
naleznosci, roszczen | zobowiazan z poszozegdinymi pracownikami wediug tvtutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saido Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozosiafe rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoséci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencia na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek
i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznoSci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania craz spiate | zmnigjszenie
naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewniC ustalenie rozrachunkow,
roszczen i roziiczen z poszczegdinych tytutdw.

Konto 240 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci | roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan. :
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Konto 257 - "Naleznosci z tytuiu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu paristwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkow pochodzgcych z budzetu Unit
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci z poszezegdinymi kontrahentami wediug tytutdéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpfat w naleznosciach z tytuiu poZyczek
dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytufu prefinansowania”™

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu pafstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziglern Srodkow pochodzacych 2z
budzetu Unii Europejskigj.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie warto§¢ splaconych zobowigzan zaciggnietych tytufem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartosC zaciggnigtych
zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutbw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan z tytulu
pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan z tytulu
pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencii odpiséw aktualizujgeych naleznoscl.
Konto 280 stuzy do ewidencji odpisdow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Whn konta 290 ujimuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Zespoi 3 - "Materialy i towary”

Konto 310 - "Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowari i odpadkow, znajdujacych
sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Whn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ifosci i wartodci stanu zapasu materiatéw,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, kidre wyraza stan zapasow materiatdw w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
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Ewidencja ilodciowo-wartosciowa odnosi sig do materiatéw nie zuzytych bezposrednio po dokonaniu
zakupu; takich jak zakup opatu, materialdéw budowlanych a bezposrednio nie zuzytych, paliwa dia
samochodu strazackiego.

Pozostafe materialy ujmowane sa w cigzar konta kosztéw 401.

Zespdi 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od ferminu ich =zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosziéw inwestycji, pozostatych kosztdw operacyjnych,
kosztow operacii finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowsg do kont zespolu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdari finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja”

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych | prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug stawek
amortyzacyinych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
konicu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacii.
Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.
Konto 400 ksigguje sie w powigzaniu z paragrafem ( §) 472 klasyfikacji budZzetowe].

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatainoéci podstawowej,
pomocnicze] | ogdinego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujimuje si¢ poniesione koszty z tyfutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 uimuje sie zmnigjszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku Koszitéw
zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 401 ksieguje sie w powigzaniu z paragrafami (§§) 421,426,453 klasyfikacji budzetows].

Konto 402 - "Usiugi obce™

Konto 402 sthuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ufmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie kosziow
ustug obecych na konto 860.

Konto 402 ksieguje si¢ w powiazaniu z paragrafami (§§) 430, 427 klasyfikacji budzetowej

Konto 403 - “"Podatki | optaty”

Konto 403 stluzy do ewidencji w szczegolnodci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notariainej, opfaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytufow, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosziow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 403 ksieguje sie w powigzaniu z paragrafami (§§) 285,414, 443,448,440,450,451,452 klasyfikacii
budzetowej.

Konto 404 - "Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziataino§ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieio,
umowy agencyjnej | innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym oscbom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potraceri z réznych tytutdw dokonywanych na listach pfac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekly uprzednio zewidencjonowanych kosziow dziatalnoSci
podstawowej z tytufu wynagrodzeri oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 404 ksieguje sie w powigzaniu z paragrafami (§8) 401,404,417 klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spofeczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencii koszidw dzialainosci podsiawowej z tyluiu réznego rodzaju Swiadczen na
rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy ¢ dzielo i
inhych umdw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na sironie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszly z tytutu ubezpieczeri spolecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych umow, kibre nie sg zalficzane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z fyfulu ubezpieczenia spofecznego i
Swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych umow, a na dzier bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 ksieguje sie w powigzaniu z paragrafami (§§) 302.411,412,413,428,444,470 kiasyiikacji
budzetowej.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji koszidw dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405.

Konto 409 — 1

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkdw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy siuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy.

Konto 409-1 ksieguje sie w powigzaniu z paragrafami (§8) 300,441,443 klasyfikacji budzetowe].
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Konto 409-2
Na koncie tym ujmuje sie stypendia, diety radnych.
Konto 409-2 ksieguje sie¢ w powigzaniu z paragrafem (§) 3030 klasyfikacji budzetowe].

Konto 4098-3

Na koncie tym ujmuje sie pozostate koszly niszaliczane do kosztdw dziatainosci finansowej i pozostafych

kosztdw operacyjnych.
Konto 409-3 ksieguje sie w powigzaniu z paragrafami (§§) 290,293,414,458 klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. Iytutow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dziert bilansowy ujmuje sig przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Zespdi 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespoiu 7 stuza do ewidenci:
1.Przychoddw i kosztoéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychoddw
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychod6w i kosztéw operacyjnych,
2.podatkéw nieujetych na koncie 403,
3.dotacji | subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegbdtowg prowadzi sie wediug pozycii planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodow budzetowych™

Konto 720 stuzy do ewidencii przychoddw z tytulu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytufu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kenta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodéw z tytuiu
dochoddéw budzetowych wediug pozycii planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budZzetowych sporzgdzane
przez organ.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na Konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow

budZzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tviutu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatdw i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie
rdznice kKursowe.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodbéw finansowych z tylutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 - "Kaszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdinoSci warto$é sprzedanych udziafow, akcji i
papieréw wartoéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw | pozyczek, odsetki za zwioke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realfizacji, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartasciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obciazajacych inweslycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztdéw
operaciji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzar.

W konhcu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto

751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostafe przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednic ze zwykig dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidenciji na kontach 720,750,751.
W szczegoinodcei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartoSci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2} przychody ze sprzedazy Srodkéw frwalych, wartodci niematerialnych i prawnych i inwestycji,
3) pozostate przychody operacyjne, do kiorych zalicza sie w szczegdinosci odpisane
przedawnione zobowigzania, olrzymane odszkodowania, Kary, darowizny i nieodpfatnie
otrzymane $rodki obrofowe,
W koricu roku obrotowego przenosi na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong
Whn konta 760.
Na koniec roku kontc 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostafe koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatainoscig jednostki.

W szczegdinosci na stronie Whn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2} pozostate koszty operacyjne, do kidrych zaficza sie w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone I niedciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszly
postepowania spomego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Whn konta 490 - koszly zwigzane z zakupem | sprzedazg skfadnikow majgtku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2} na strone Wn konta 860 pozostate koszly operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shizy do ewidencii dodatnich skutkéw finansowych zdarzefi trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoécia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogblnym ryzykiem jej
prowadzenia,

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci przyznane lub ofrzymane odszkodowania
dotyczgce zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 uimuje sie korekly (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych.
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W koricu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto

770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegoinosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekly (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespdit 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
roziiczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowegoe jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wi konta 800 uimuje sie w szczegolnosci:

1} przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowsj roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzietowego, zrealizowanych dochodow
budzefowych z konlta 222;

3) przeksiegowanie, w Koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji sSrodkow trwafych;

5} warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych Srodkéw trwafych i
inwestycji;

6) wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7} warto$c¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania buzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzZetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzefowego, zrealizowanych wydatkow Srodkow
europejskich z konta 227,

4) roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédet zagranicznych niepodiegajacych
zwrolowi z konta 228;

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
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6) réznice z aktualizacji Srodkéw trwafych;

7} nieodpfatne otrzymanie Srodkow trwalych i inweslycli;

8) wartosc¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9} wartosé aktywow otrzymanych w ramach cenlrainego zaopatrzenia.

Ewidencia szczegtlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoséé ustalenia przyczyn

zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kiére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budZetowe, pfatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych, platnoscl z budZzetu Srodkdéw europejskich oraz
$rodkow z budZzetu na inwestycie.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z konterm 224,

2) wartosé platnoSci z budzefu Srodkdw europejskich uznanych za rozifczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) réwnowartosé wydatkow dokonanych przez jednostii budZefowe ze Srodkow budieiu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w korcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec rcku konto 810 nie wykazuje saida.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 siuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresdw oraz innych rozliczeh
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rownieZz powstanie | zwiekszenia rozliczer
miedzyokresowych przychoddw, a na stfronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié moznosd ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen | zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszezegodlnych tylutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i
Zmnigjszen.
Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, kibre oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyckresowych
przychoddw. :

Konto 851 - "Zakiadowy fundusz sSwiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakiadowego funduszu swiadczen
socjalnych,

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjainego przeznaczenig”. Pozostate srodki majgtkowe ujmuje
sie na odpowiednich kontach dzigtalnosci podstawowe] jednostki (z wyiatkiem kosztow | przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
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Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwiekszen | zmniejszef zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wediug
Zrodet zwigkszen i kisrunkow zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegoline rodzaje
dziatainosci socjaine;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 853 - "Fundusze celowe”

Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwiekszent i zmnigjszen funduszy celowych, funduszy
motywacyinych oraz innych funduszy specjalinego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszly zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegblowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz

stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraZa stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy

speciainego przeznaczenia.
Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 shuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmnigjszenia funduszu z tytutu sprzedaZy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zikwidowanych przedsigbiorsiw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spélkom, innym jednostkom organizacyinym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos8¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - " Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencii strat | zyskdw
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrofowego jednostki uimujg na stronie Wn konta 860 strafy nadzwyczajne, a
na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

1) poniesionych kosztdw, w korespondencii z kontem 400, 401, 403, 404, 405 | 409;

2) zmniejszent stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencii z kontem 490, w jednostkach siosujgcych to konto;

3} wartoéci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziglalnoSci podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddziatow oraz na inwestycje samorzgdowych zakladow budzetowych w korespondencji z kontem
740;
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5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 761, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenc]i z kontem 761;
8) obowigzkowych zmniejszeri wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870;
7) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w korficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegoélinymi kontami zespolu 7;
2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 480;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatainosci podstawowsj, w korespondencii z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 770,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik
finansowy"

Konto 870 siuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszert wyniku finansowego z tytulu podatku
dochodowego oraz wplaty z zysku do budZzetu w gospodarstwach pomocniczych.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmnigjszenia wyniku, w korespondencii
ze strong Ma konta 225.

Ewidencje szczegdtowg do konta 870 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podiega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe
Konto 970 - "Platnosci ze $rodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platnogci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze $rodkow
europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 uimuje sie warfos¢ zleceri platnodci przekazanych przez instytucje lub
inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze
Srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie, na podstawie informacfi z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu pfatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub wykonawey (odbiorcy), rownowartos$¢ zrealizowanych pfatnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujgcych za realizacie przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.

Konto 975 - "Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Whn konta 975 uimuje sic warfo$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wediug
klasyfikacji wydatkow strukturainych.

Na sironie Ma konta 975 ujmuje sie wartosc wydatkow strukiuralnych.
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Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzefowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzietowych oraz jego
Zriany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartoéé planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartodé planu niezrealizowanego | wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Pian finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta §rodkdw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 uimuje sie:
1) réwnowarto§¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych  obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych; ,
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegGlows do konta 981 prowadzi sie w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywat salda na koniec roku.

Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezgcego™

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow Srodkéw europejskich na dany rok
budZzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowarlosé sfinansowanych wydalkow Srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydalkéw w kwocie obcigzajgcef plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawarlych z beneficientami umdow o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich, kitrych wykonanie spowodije
konieczno$é dokonania wydatkow tych Srodkow w roku biezgecym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszfych [at”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budZzetu Srodkdéw europejskich
przysziych fat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu Srodkow
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku bieZzacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysoko§¢ zaangazowanych wydatkéw Srodkow
europejskich lat przyszfych.
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Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow srodkow
europejskich.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydathéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wi konta 298 ujmuje sie:

1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, kiére bedg obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartoS¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydathkéw
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdiowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek kiasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkdw, kidre majg byt zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangaZzowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki
budzetowej iub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujimuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencia szczegolowa do konta 989 prowadzona jest wedlug podzistek Klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.

/S Programy ksiggowe

) BUDZET - Ksiegowo$¢ budzetowa z planowaniem, wersja 2 stanowiskowa

Windows,

2)PODATKI - System wymiaru podatkéw lokalnych od oséb fizycznych, wersja 1
stanowiskowa Windows,

3)KSGZOB - System ksiegowosci podatkéw i optat, wersja | stanowiskowa
Windows,

4PLACE - System kadrowo - ptacowy, wersja | stanowiskowa Windows,

SHYIGU - system wymiaru podatkéow lokalnych od oséb prawnych, wersja 1
stanowiskowa Windows,

6)AUTA - system wymiaru podatku od $rodkéw transportowych, wersja |
stanowiskowa Windows,
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7)MATER - Prowadzenie ewidencji materiatéw, wersja I stanowiskowa Windows,

1. Wykaz programéw Kkomputerowych dopuszczonych do stosowania w
systemie przetwarzania danych w Urzedzie Gminy Inowroclaw

Dopuszcza si¢ stosowania w Urzedzie Gminy Inowroctaw z dniem 13 stycznia
2009 roku system informatyczny PODATKI I OPLATY Z KSIEGOWOSCIA
nabyty od Wojewodzkiego Osrodka Informatyki —Terenowy Bank Danych w
Bydgoszcezy jako podstawowy system informatyczny shizacy do prowadzenia
ksigg rachunkowych (zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe), skladajgcy sie z
nastepujacych modutow:

1) .,Budzet —ksiegowo$¢ budzetowa z planowaniem” obejmujacy :
a) ,,Dochody”,
b) .. Inwestycje”,
c) ,,Wydatki,
d) ,.Kase”,
2) ,.Srodki trwate” obejmujacy:
a) ,Mater”, - prowadzenic ewidencji Srodkdw trwalych
b) ,.Mater”, - pozostale $rodki trwate uzytkowaniu
3) ,.Kadry i Place” obejmujacy:
a) ,,Place- program kadrowo - placowy”,
b} ,,Kase™.
4) ,,Podatki” obejmujacy:
a) ,,System wymiaru podatkow lokalnych od 0s6b fizycznych”
b) ,.System wymiaru podatkdéw lokalnych od oséb prawnych”

c) ,.System wymiaru podatkéw od $rodkdéw transportowych od  oséb
fizycznych”

d) ,.System wymiaru podatkéw od Srodkdéw transporfowych od  osob
prawnych”
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e) ,.System ksiegowania podatkéw i oplat”

f) ,Kasg”

2. Wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkewe na nosnikach czytelnych dla
komputera

Ogolne zasady dzialania systemu informatycznego PODATKI I OPLATY Z
KSIEGOWOSCIA nabytego od Wojewddzkiego Osrodka Informatyki —Terenowy
Bank Danych w Bydgoszcezy i lokalizacje zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe
ustala sie nastepujaco.

Zbiory danych tworzgce ksiegi rachunkowe  Urzedu Gminy Inowroctaw
znajdujace] sie w serwerze o nr seryjnym KY — 2F014838 oraz na plytach na
stanowisku Inspektora ds. Informatycznych.

Serwer dziala w oparciu o system operacyjny Windows 2003 zainstalowany na
komputerze o numerze seryjnym KY — 2F014838 i wykorzystuje jego zbiory
danych niezbedne do prawidlowego funkcjonowania.

Szczegotows  lokalizacje 1 wykaz zbior6w programu : systemu
informatycznego nabyty od Wojewddzkiego Osrodka Informatyki —Terenowy
Bank Danych w Bydgoszczy ustala w nastepujacy sposob.

Poszczegdlne moduly programdéw dziatajg na stacjach roboczych
umieszczonych w komorkach organizacyjnych Urzedu Gminy Inowroclaw i
komunikuja sie z serwerem za posrednictwem urzadzen facznosci.

Wykaz zbioréw tworzacych
ksiggi rachunkowe

Dysk\FINASE\podkatalog | Nazwa zbioru Funkcja Powigzania
/baza/bazasql/ is pda.gdb | plik umozliwiajacy dostep brak
is_st.edb do danych Jednostki
is_place.gdb
is pdk.gdb
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Wrykaz zbioréw danych tworzacych

archiwum
Lokalizacja Nazwa zbioru Funkcja Powigzania
skompresowane
Nagrana ptyta CD pliki *.*.zip programem pakujacym brak
ZIp

3. Opis systemu przetwarzania danych

System przetwarzania danych tworza programy wymienione w wykazie
programow komputerowych dopuszczonych do stosowania w Urzedzie Gminy
Inowroctaw

Ustala si¢ wzajemne powigzania oraz kierunki przeptywu danych pomiedzy
poszczegbdlnymi modutami systemu przetwarzania danych wedtug nastgpujacego
schematu.

SYSTEM PRZETWARZANIA DANYCH

PROGRAMY ,,FINANSE i KSIEGOWOSC”

MODUL
Budiet — MODUL
MOD » - )
Srodki Tlrz_:ale” ksiggowos¢ »Kadry i Place”
K budzetowa z
planowaniem”
MODUL l\g(zl})gi_;
»Kasa” »Poda
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4. Charakterystyka programu przetwarzania danych
Ogolna charakterystyka i funkcje programu (modutu)

,,Budzet —ksiegowosé budzetowa z planowaniem”

Modut ,,Budizet —ksiggowosé budzetowa z planowaniem” stanowi cze$¢ systemu
przetwarzania danych.
W module tym prowadzone s3:

1) dziennik oraz ksiega gléwna, ktdre stuzg do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, jakie wystapity w danym
okresie sprawozdawczym,

Gloéwna cze$é programu ,Budzet -ksiggowos¢ budzetowa z planowaniem”
stanowi zakladowy plan kont dostosowany do wymogéw przyjetego w
zaktadowych zasadach (polityce) rachunkowosci wykazu ksigg rachunkowych,
dostosowany do ustalonych tu zasad prowadzenia ewidencji szczegblowe) do
poszczegodlnych kont ksiegi glownej wymagajgcej takiej ewidencii.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie
bilansu zamknigcia roku poprzedniego zapewniajagc mozliwo$¢ kontrolowania,
przez operatora programu, poprawnosci wykonania tej czynnosci.

Program ,Budzet —ksiggowo§¢ budzetowa z planowaniem” umozliwia
zamkniecie ksigg rachunkowych zgodnie z postanowieniami art. 12, ust. 5 ustawy o
rachunkowosci, ktore polega na nicodwracalnym wylaczeniu mozliwosci
dokonywania zapisoéw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi
rachunkowe i tak powinien by¢ wykorzystywany.

Komputerowe wydruki danych
Komputerowe wydruki danych powinny speilnia¢ wymagania okreSlone w art. 13

ust. 2-6 ustawy o rachunkowosci a w szczegdnoSei:

1)powinny by¢ trwale oznaczone nazwa skrécona Urzedu Gminy Inowroctaw tub
jej jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej, ktorej
dotycza, oraz zrozumialg nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej,



2ypowinny byé wyrafnie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesiaca i co
do daty sporzadzenia,

3)powinny posiadaé automatycznie numerowane strony z OZnaczeniem pierwszej i
ostatniej (koniec wydruku) oraz byé sumowane na kolejnych stronach w sposéb
clagly w miesigcach i w roku obrotowym,

4}y powinny by¢ oznaczone nazrwa programu przetwarzania danych.

Wszystkie dowody ksiegowe, preenoszone za poSrednictwem urzadzeft Iacznosct,
powinny byé omaczane, przezr ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach
rachunkowych, w sposéh automatyczny wezedniej zdefiniowany i zgodny z
orzyjetymi zasadami (politvks) rachunkowoscr

Transmisia danych powinnz nastepowaé po ich sprawdzeniu przez osobg
odpowiedzialng 1 by¢ mozlrwg tvlke 1 wylacznie po podaniu hasta ,unikalnego”,
zanego jedynie osobie odpowiadrialne], przez co nastgpuje jej identyfikacja.

Przenoszenie zhiorow danveh tworzaceych pomocnicze ksiggi rachunkowe
do podstawowego systemi.

Zapisy ksiegowe pochodzace z moduléw — zbiordéw, tworzgcych pomocnicze
ksiggi rachunkowe - ewidencie szczegdlows, powinny byé wprowadzane do
modutu gtownego
automatycznie za podrednictwem urzadzen lacznodci. Zapisy te powinny spetnmad
warunki okresione w art. 20, ust 5 ustawy o rachunkowoéci, w szczegbinosci z
nastepujacych powodow:
a} zapewnienia ich trwalej 1 czytelnej postac,

b}umozhiwienia stwierdzenia Zrédia ich pochodzenia;

¢} zapewnienia mozliwosdci sprawdzenia poprawnosci przetworzenia okreslonych
danvch,

d)zapewnienia ochrony danych Zrodlowych w miejscu ich wprowadzania na
zasadach okreslonych w zakladowych przepisach dotyczgoych ochrony danych.

MOBDUL - ,SRODKI TRWALE”

Program pomocniczy (modnt) | Srodki Trwale” shazy do ewidencji szezegdlowei
skladnikéw rzeczowych aktywéw trwalych oraz ich umorzefi {amortyzacji). Na
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podstawie uprzednio wprowadzonych tub zmodyfikowanych danych dotyczaeych

srodkéw trwalych, w momencie ich przyjecia do uzytkowania, program powinien

antomatycznie generowad dans liczbowe dotyczace:

a) naliczania odpiséw amortyzacyjnych {umorzeniowych) i aktualizacyjnych z
uwzglednieniem zardwno przepisOw ustawy o rachunkowoéci jak 1 ustawy o
podatkn dochodowym od oséb prawnych,

b) aktualizowania wartosei poczatkowej Srodkéw trwatych i dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych (akializacyinych) w/g odrebnych przepisow..

MODUE LKADRY T PLACE”
(bedzie funkcjonowat po synchronizacii z programem FK w nastepujacy sposéb)

Program pomocniczy (modul) Kadry i Place” shuzy do ewidencji szczegolowej
rozrachunkéw z pracownikami z fytutu wynagrodzen oraz do ewidencii rozachunkdw
z tytshu ubezpieczen spoleczovch ¥ dwiadezen na rzecz pracownikéw eraz podatku
dochodowego od osdb fizyeznych.

Ewidencja szczegbtowa rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wynagrodzen
powinna by¢ prowadzona w tym programie W postaci imiennych kart wynagrodzen.
Ma podstawie danych charakteryzujgeych kazdego pracownika, w programie ,,Kadry i
Place” powinna byé automatycznie generowana lista ptac oraz naliczane zobowiazania
wohec ZUS i Urzedu Skarbowego z tytutu skladek ZUS oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych.

W programie ..Kadry i Place” powinna by¢ prowadzona ewidencia szczegolowa
dia potrzeb rozrachunkéw z ZUS oraz dla potrzeb rozliczen z tytulu podatku
dochodowego od osob fizveznych.

Program Kadry i Place” powinien ciSle wspéipracowat z programem ~latnik
— Teletransmisja”, przez co deklaracje rozliczeniowe z ZUS bedg automatyeznie, Za
posrednictwem urzadzet lacznoded, przekazywane do ZUS.

MODUE~ ,KASA”

W ,Kasa” powinna byé prowadzona ewidencja szezegélowa przychodow
gotéwki do kasy oraz rozchodéw gotéwki z kasy w tym na rachunek bankowy a
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wnoszenia oplat rocznych z wyzej wymienionego tytutu (w pierwszym roku takze
pierwszej oplaty). Programy odpowiadajagce za wymiar i naliczanie oplat s3
zintegrowane z systemem Ksiegowos$¢ Zobowigzan. W ten sposob rozliczane sa
wszystkie nalezne do uregulowania podatki i oplaty z poziomu jednej aplikacji.
Dodatkowo mozna wykonaé caly szereg zestawien obrazujacy przeszly 1 biezacy
stan rozliczen, monitorowaé i windykowaé naleznosci. Program moze by¢

zintegrowany z systemem Ksiegowo$¢ Budzetowa, co pozwala na bezbledny i

automatyczny przeptyw danych ksiegowych.

Szczegblowe opisy dzialania kazdego z powyzszych programow
stanowigcych system przetwarzania danych zawarte sa dolaczone do programéw w
postaci elektronicznej.

1l/6 Sprawozdawczos¢

Urzad Gminy i jednostki podlegte na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych
zgodnie z art. 45 ustawy o rachunkowosci sporzadzaja sprawozdanie finansowe,
ktére skiada sig z:

1) bilansu

2) rachunku zyskow i strat (wzér stanowi zal. Nr 4)

3) informacji dodatkowej do wykonanych dochod6w.

Wzory obowigzujgcych bilansdéw stanowia zalaczniki 1,4 1 5.

Urzad Gminy i jednostki budzetowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z 27 czerwcea 2006 r. i na podstawie nowelizacji tego rozporzadzenia z 25 stycznia
2008 roku sporzadzaja nastepujgce sprawozdania, ktérych wzory stanowia
zataczniki od 5 do 19 :

s Rb-27S - miesigczne/roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

» Rb-27ZZ - kwartalne z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

e Rb-28S — miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania pianu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

e Rb-PDP —roczne z wykonania dochodéw podatkowych gminy,
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Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego,

Rb-Z — kwartalne o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz
gwarancji i poreczen,

Rb-N — kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdéw finansowych,
Rb-UZ - roczne uzupelniajgce o stanie zobowiazan wedlug tytuldw
dhuznych,

Rb-UN - roczne uzupelniajace o stanie naleznosci,

Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznodci
Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych,

Rb-ST — roczne o stanie $rodké6w na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

Rb-30S — pdlroczne/roczne 2z wykonania planéw  finansowych
samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

Rb-34S —poétroczne/roczne z wykonania plandéw finansowych dochodow
wlasnych jednostek budzetowych 1 wydatkow nimi sfinansowanych,

Rb-50 — kwartalne o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracii rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami Jednostkom samorzadu terytorialnego,

Rb-WSa — roczne o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
sektora finanséw publicznych.



III/7 Ochrona sprzetu komputerowego i dostepu do danych

Zabezpieczenie programéw ksiegowych stanowi system serwisow oraz
auditow kontrolnych, Wojewodzkiego Odrodka Informatyki - Terenowy Bank
Danych w Bydgoszezy nadzorujacej programy podatkowe zgodnie z podpisang
umowa wilasciwag w danym zakresie. Regularnie kopiuje si¢ na stanowiskach pracy
bazy danych, a no$niki danych przechowuje si¢ w bezpiecznym miejscu.

Powszechng i biezgca ochrone danych stanowi system antywirusowy oraz
zabezpieczenia wejsciowe sieci Urzedu Gminy Inowroclaw.

Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowane z komputerowych pro-
gramow przetwarzania

Przetwarzane dane w systemie komputerowym podlegaja szczegdlnej ochronie
ze wzgledu na mozliwo$é:
catkowitej utraty danych,
czesciowej utraty danych,
uszkodzenia danych podczas przetwarzania,
celowego wprowadzenia blednych danych przez osoby nieuprawnione,
wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.

® €& & »

Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia wprowadza sie obowigzek codzienne]
archiwizacji danych. Jest ona tworzona automatycznie na serwerze oraz raz na tydzien
nagrywane sg piyty z danymi tygodniowymi, a w szczegdlnoscei:

D) plyty zawierajace zarchiwizowane dane muszg by¢ przechowywane, do czasu
ponownego wykorzystania, pod zamknieciem; wskazane jest przechowywanie ich
w innym pomieszczeniu niz znajduje si¢ komputer zawierajgcy dane.

Wprowadza si¢ nastepujace zasady ochrony danych przed mozliwoscia catkowitej Iub

czedciowej ich utraty, w wyniku réznych zdarzen, a w szczegblnoscei:

1y od kradziezy sprzetu komputerowego, pomieszczenie w ktérym znajduje sig
komputer zawierajacy chronione dane musi byé zamykane w okresie, gdy nie
przebywa w nim zaden z pracownikéw oraz odpowiednio zabezpieczone przed
mozliwoscig wlamania,

2) od calkowitego zniszczenia sprzetu komputerowego w wyniku pozaru, zalania lub
innych zdarzen losowych; przechowywanie zapasowych kopii danych i1 programu
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instalacyjnego powinno by¢, zgodne z wyzej ustalonymi zasadami; obowigzuje tez
zapewnienie nadzoru nad pomieszczeniami Urzedu Gminy poza godzinami pracy,

3) od uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewlasciwymi
parametrami zasilania z sieci energetycznej; wymagane jest zapewnienie
wlasciwego stanu instalacji zasilajacej, stosowanie wylacznie instalacji z
uziemieniem oraz zasilaczy awaryjnych tak zwanych UPS lub co najmniej urzgdzen
zapewniajacych eliminacje przepigé wystepujacych w sieci energetycznej,

4) od $wiadomego usuniecia danych z twardego dysku; obowigzuje maksymalne
ograniczenie dostegpu do komputera zawierajacego dane ksiggowe a takze
bezwzgledny zakaz pozostawiania wigczonego komputera (lub terminalu) w sieci
bez opieki lub mozliwosci uruchomienia programu oraz dokonywania w nim
jakiekolwiek operacii z klawiatury bez podania hasla,

5) od przypadkowego usunigcia danych przez uzytkownika; obowiazuje szczegGina
uwaga przy wykonywaniu operacji usuwajacych zbiory (kasowanie,
formatowantie),

6) od przypadkowego usunigcia lub modyfikacji danych w wyniku dzialania innego
programu (wirusa); obowigzuje bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera
do odtwarzania danych i uruchamiania programéw z jakichkolwiek nosnikow nie
poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym i bezposrednich
polaczen z rozlegtymi sieciami.

Ochrona danych przed uszkodzeniem w trakcie przetwarzania powinna by¢
zapewniona przez stosowanie przetestowanego uprzednio sprzetu 1 wiasciwych
parametréw zasilania.

Ochrona danych przed celowym ich znieksztalceniem przez osoby niepowotane
polega na przestrzeganiu powyzszych ustalefi zawartych w punkcie 4-tym oraz
zdefiniowaniu dla kazdego uzytkownika programu ksiegowego jego identyfikatora i
hasta. W przypadku uzytkowania komputera w sieci lokalnej, administrator sieci
obowiazany jest dodatkowo ograniczy¢ dostep do katalogbw z programem
ksiggowym wylgcznie do uzytkownikéw uprawnionych.

Ochrona przed wejsciem w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione
polega na:

1) przestrzeganiu postanowient dotyczacych fizycznego ograniczenia dostepnosei
sprzetu,
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2) przestrzeganiu postanowienn dotyczacych zabezpieczen programowych (definicji
uzytkownikow hasel, przestrzegania zachowania poufhosci haset),

3) ograniczeniu do niezbednego minimum mozliwosci zdalnej pracy (spoza
siedziby Urzedu Gminy Inowroclaw)

4) bezwzglednym przestrzeganiu zasad przechowywania kopii archiwalnych.

Zapewnienie prawidtowych zasad sytemu bezpieczefistwa danych polega na:

1) wyznaczeniu jednego administratora odpowiedzialnego za nadawanie ok-
re§lonych uprawnieni pozostalym operatorom programu,

2) posiadaniu przez wszystkich uzytkownikéw programu identyfikatora elek-
tronicznego i hasta umozliwiajgcych rozpoznanie zapiséw dokonywanych przez
te osoby.

Wyznaczenie administratoréw sieci oraz dopuszczenie innych oséb do danych
ksiegowych w systemie oprogramowania a takze do kontrolowania przestrzegania
przez te osoby postanowien ustalonych w niniejszym dokumencie zapewni
bezpieczenstwo zawartych danych ksiegowych.

Opracowata:
Kwiatkowska Mieczystawa
Skarbnik Gminy
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Wzory sprawozdan - ZALACZNIKI do (lif6

Zalacznik Nr %

WZOR

BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ | SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO

Nazwa i adres

Jednostki sprawozdawczed

jednostki budiatowe]
i samorzadowego zaktadu

BIZANS

Adresat

budietowego
........................... sporzadzony e e e e e e e e e
Humer identyfikacyjny REGON na dzieft ........... 20 ..., r Wystac bez pisma przewvednisgo
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku

A. Aktywa trwalte

A. Fundusz

I. Wartosci niematerialne i
prawne

I. Fundusz jednostki

IT. Rzeczowe aktywa trwale

IT. Wynik finansowy netto (+,-}

1. Srodki trwate

i1.1. Zysk netto {+}

i.1. Grunty

1.2. Strata netto (-}

1.2, Budynki, lokale i cobiekty
inzynierii ladowe] 1 wodne]

III. Nadwyzika Srodkédw obrotowych
{~}

1.3. Urzadrzenia techniczne i
maszyny

IV, Qdpigy z wyniku finansowegso {(-
}

1.4. Srodki transportuo

V. Fundusz mienia zlikwidowanych
jadnostek

1.5. Inne Srodki trwale

B. Pafistwowy fundusz celowy

Inwestycje rozpoczete
(drodki trwale w budowie)

C. Zobowiazania diuvgoterminows

3. Srodki przekazane na poczet
inwestyciji

D, Zobowigzania krétkoterminowe i
fundusze specjalne

IIY. Naleznogel divgoterminowe

I. Zobowiazania krétkoterminowa

Iv. biugoterminowe aktywa
finansowe

1.1. Zobowiazania 2 tytulu dostaw
i usiug

1.1. &kcje i udzialy

1.2. EZopowlgzania wobec budietow

1.2. Papiery wartoscicwe
diugoterminows

1.3. Zobowiliazanis z tytulu
ubezpieczen 1 innvch Swiadoczesd

1.3. Inne diugeterminowe akiywa
finansowe

i.4. Zobowiazanla z tytulu
wynagrodzen

V. WartosSd mienia
zlikwidowanych jednostek

1.5. Porostale zobowlazania




B. Aktywa obrotowe 1.6. Sumy obce {(depozytowe,

zabezplieczenie wykonania umow}

I. Zapasy 1.7, Rozliczenia z tytulu drodkdw
na wydatki budfetows i z tytultu
dochodédw budietowych

1.1. Materialy 1.8. Rezerwy na zcobowiazania

1.2. Pdiprodukty i produkty w

toku

1.3. Produkty gotowe

1.4. Towary

II. Nalefnodeci krétkoterminowe II. Fundusze specialne

1.1. NMalegznoscl z tytulu dostaw 1.1. Zakladowy Fundusz Swiadczen

i ustug Socjalnych

1.2, Naleinosci od budietdw 1.2, Inrne fundusze

3. Maleinosci z tytulu E, Rozliczenia migdzyokresowe

ubezpieczen i innych Swiadczen

1.4. Pozostale naleznosci I. Rozliczenia miedzyvokresowe
przychoddw

1.5. Rozliczenia z tytuiu II. Inne rozliczenia

sredikdw na wydatki budzetowe i miedzyokrasows

z tytulu dochoddw budzetowych

III. Srodki pienieine F. Inne pasywa
i.1. Srodki pieniezne w kasie
1.2, Srodki pieniaine na

rachunkach bankowych

1.3. Srodki pienieine
panstwowego funduszu celowege

1.

4,

Inne Srodki pienigine

IV. Krétkoterminowe papiery
wartosciowe

Rozliczenia miedzyokresowe

C. Inne aktywa

Suma akbtywow Suma pasywiw

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwalych [ obrotowych sa pomniejszone
odpowiednio o umorzenie i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupeiniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej | majatkowej:

1. Umorzenie wartosci niemateriainych i prawnych .

2. Umorzenie srodkdw frwalyCh ... e

3.  Umorzenie pozostalych srodkdw trwadych ...

4.  Odpisy aktualizujgce naleznosci

£ ST RRIORt

(gléwny ksiegowy) frok, miesiac, dziedn) {kierownik Jjednostki}




RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

ZALACZNIK Nr 2

(WARIANT POROWNAWCZY)
Nazwa 1 adres Rachunek zyskéw i strat Adresat
jednostki sprawozdawcze] jednostki

(wariant pordwnawczy}
........................... sporzadzony

Mumer identyfikacyiny na dgien ......... 20.., =z,
REGON

Wysiac bez pisma przewodniego

Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego roku biezacego

Przychody netto ze sprzedaizy i zrdéwnane z nimi, w tym:

I. Preychody netto ze sprrzedazy produksdw

H w tym: dotacje zaliczane do przychoddw (podmiotowe, przedmictowe,
na pierwsze wyposaienie w Srodki chrotowe)

T, 7miana stanu produktow (zwiekszenle - wartosd dodatnia,
zmniejszenie - wartodd ujemna)

ITT. Koszt wytworzenia produkbdw na wiasne potrzeby jednostki

Iv. Przychody netto ze sprredazy towardw 1 materialdw

V. przychody z tytuilu dechoddw budzetowych

B. Koszty dziaralnosci operacyjne]

I. Mnortyzacia

II. Zuiycle materiatdw 1 energii

111 Usiugl nbee

Podatki 1 opiaty

Wynagrodzenia

vIi. Ubezpieczenia spolecene 1 inne éwiadczenia dla pracownikow
VII torostale koszty rodzajowe

VITII. Wartost sprzedanych towardw 1 materialdw

IX. Inne Awiadczenia finansowane z budzetu

X. Pozostale obocizzenia

C. Zysk (strata) ze sprredazy (A-B)

D. Porastate przychedy operacyine

I. zysk ze zbycia niefinansowych akiywow trwalych

Ir. Dotacie

ITZI. Tnne prazychody operacyine




x

£

E. Pozostaie koszty operacyjne

I. Pozostalie kozszty operacyline

F. Zysk {strata}) =z dziatalnosci operacyjnej {C+D-E)

G. Przychody finansowe

I. Dywidendy i udziaiy w zyskach

II. Odsetki

I Inne

H. Koszty finansowe

T. Odsetki

II. Inne

1; Zysk (strata} =z dzialalnosci gospodarczej (F+G-H}

’3. Wynik zdarzen nadezwyczajinych (J.I.-3.IX.)

I. Zyskl nadgwyczajne

IT. Straty padzwyczaine

K. Zysk {strata) {I+J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale cbowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty} oraz
nadwyzki Srodkdw obrotowych

N. Zysk {strata) netteo (K-L-M)

{gidwny ksiegowy} {rok, miesiac,

dzien}

{kisrownik iednostki)




ZALACZNIK Nr 3
ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU

Wazwa 1 adres Zestawianie zmian w funduszu Adresat
jednostki sprawczdawczed jednostki sporzadzone
e na dzien ............ 20 ... e e
Numer identyfikacyiny REGOH Wystad bez pisma przewodnisgo
Stan na koniec Stan na koniec
roku poprredniego roku biezacego
I. Fundusz jednostki na poczatek ckresu {(BO)
1. Zwigkszenia funduszu {2z tytuiu)

Zysk bilansowy za rok ubiegly

Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3, Zreallzowane pitatnosci ze Srodkow eurcpeliskich na rzecz jednostki
budzetowe]

1.4, Srodki na inwestycie

1.5. Aktualizacja srodkdéw trwalych

1.6. Wieodplatnie otrzymane srodki trwalte i inwestycie

1.7, Aktywa przejete od zlikwidewanych {polaczonych) jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaocpatrzenia

1.9. Porostate odpisy z wyniku finansowego za rok biekacy

1.10. Inne zwiekszenia

[ Zrnieiszenia funduszu jednostki

2.1, Strata za rok ublegly

Zrealizowane dochody budietowe

Rozlicrenie wyniku finansowego i Srodikdw cbrotowych za rok ubiegiy

2.4, Dotacie i Adrocdkl na inwestycie

551
w

Aktualizacja Srodkéw trwalych

2.6, Wartosd sprredanych i nieodpiatnle prrekaranych Srodkdw trwalych i
inwestycii

2.7, Pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek
2.8, Aktywa preekarane w ramach centralinego racpatrzZenia

2.9, Inne zmnlejszenia

IIr. Fundusz jednostki na keoniec okresu (BZ)

III. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,~)

zysk netto (+}

2. strata nette (-}




Iv. Nadwyzka dochoddw samorzadowych jednostek budzetowych, nadwyzka
drodkdw obrotowych samorzmadowych zakiadéw budietowych
V. Fundusz (II+,-III-IV}

tgiowny ksiegowy)

frok, miesiac,

dzied)

{kisrownik jednoestki)




ZALACZNIK Nr 4
BILANS Z WYKONANIA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nazwa 1 adres Jjednostiki sprawczdawczed BILANS Adresat
z wykonania budzetu jednostki
............................ samorzadu terytorialinege e e e s EE e a
Muner identyfikacyiny sporzadzony na dzien ..... 20.. r. Wystad bez pilsma przewodniego
REGON
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku
I. Srodki pienieine I. Zobowiazania
Srodki pieniezne 1. Zobowigzania finansowe
.1. S5rodki pieniezne budzetu 1.1. Krétkoterminowe {do 12
miesiecy)
1.2. Pozostale drodki pienieine 1.2. Diugoterminows [powyze] 12
miesiecy)
II. Naleznosdci i rozliczenia 2. Zobowlarzania wobec budietdw
1. Waleincsci finansowe 3. Pozostale zobowlazanila
1.1, Erotkoterminowe {do 12 miesiecy) IT. Aktywa netto budietn
1.2. Dlugeterminowe {powyied 12 1. Wynik wykonania budietu
miesiecy) -}
2. Naleiznosci od budzetdw 1.1, Wadwvika budizetu {+)
3. Pozostale naleznosci 1 roziiczenia 1.2. Deficyt budizetu (-}
1.3. Niewykonane wydatki (-)
2. Wynik na operaciach
niekasowych (+, -}
3. Rezerwa na niewygasajace
wydatkd
4., Srodki z prywatyzacii
5. Skumulowany wynik budietu
(+, =)
III. Inne aktywa III. Inne pasywa
Suma aktywow Suma pasywow

Informacje uzupelniajace:

1. Udzielone gwarancje | POTECZENIA ..ot
2. Otrzymane gwarangje i porgczenia
3. Inne informacje istotne dla rzetelnoéci | przejrzystosci budzetu

{skarbnik} {rok, miesiac, dzien) (zarzad)



ZALACZNIK Nr §

SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Marwa 1 adres jednostki sprawozdawcze] SXONSCLIBOWANY BILANS Adresat
............. P jednostki samorzadu terytorialnego e e e e
Numer identyfikacyjny sporzadzony Wy3iac bez pisma
REGON na dzied ......0.0.. 20... ., przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniac
roku rokua roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
I. Wartodoi niematerialne i prawne I. Fundusze jednostek
II. Wartesé firmy jednostek II. Skumulowany wynik

odporzadkowanych budzetu {4+, =)

III. Rzeczowe akitywa trwale IIXI. Wynik budzetu {(+,-}

1.1. Grunty Iv. Wyniki finansowe roku
biezacego

1.1, Zysk netto

1.2. Budynki, lokale i obiekty 1.2. Strata netto (-}
inzynierii ladowed 1 wodnej

1.3. Pozostate Srodki trwale V. Wyniki finansowe lat
ubiegiych

1.4. Inwestycje {frodkl trwaite w 1.1, Zysk netro

budowie)

1.5. Srodki przekazane na poczet 1.2. Strata netto (-}

inwestyeiil (Srodkdw trwalych w

budowie}

IV. Diugoterminowe aktywa finansowe VI. Kapitaly mniejszosci

1.1. Akeje 1 udzialy VII. Pozostate pozycje

| 2. Papiery wartoscilowe B. Ecbowiazania diugoterminowe

dlugoterminowe

1.3, Inne I. Zohowiazania finansowe
diugoterminowe

Vv, Naleinodci finansowe I%. Pozostale zobowigzania

diugoterminowe diugoterminowe

VI. Warto$d mienia zlikwidowanych C. Fobowiazania krétkoterminowe

jednostek i fundusze speacjalne

B. Aktywa obrotowe I. Zobowiazania finansowe
krétkotarminowe

I. Zapasy II. Pozostale zobowiazania
krotkoterminowa

II. Naleznodci i roszczenia ITT. Rezerwy na zobowiazania

III. Nalefnosci finansowe IV. Fundusze specjalne

krétkoterminowe




IV. Srodki pienigine D, Rozliczenia miedzyockrasowe

V. Kréotkoterminowe papiery E. Ujemna wartosdé firmy
wartosciowe jednostek podporzadkowanych
€. Rozliczenia miedzyokresowe F., Inne pasywa

D. Inne aktywa

Suma aktywow Suma pasywow

Jednostki samorzadu terytoriainego, sperzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzyc zakres pozycji.
Informacje uzupeiniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

(skarbnik} {rok, miesiac, dzien) (zarzad)
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DANE UZUPELNIAJACE DO SPRAWOZDANIA Rb-2722

A Naleznosci z tytulu dochoddw zwiazanych z realizaciq zadan z zakresu administraci rzadowe;j

oraz innych radan zleconych jednostkom samorzadu terytoralnego ustawami w czesci naleznej

budzetow: panstwa.,

Rozdzal

{wq kiasyfikaci budzetower)

Naleznosc

{z kol 5 Rh-2727 w czesci dot.
budiely paristwa)

zalegtosci

{z kot 10 Rb-27Z2 w czeéci dot.
budzety pahstwa)

nadptaty

fz kol 11 Rp-272Z wczedci dot.
tud?etu panstwal

i

2

3

*

Razem

B. Naeznosc z tytulu dechodow zwigzanych 2 realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe]
oraz inpych zadan zleconych jednosikom samorzadu tenytorialnego ustawami w czesc nalezneg

jednostkom samorzgdu terytorialnego na mocy odrgbnych przepistw,

Rozdnat

{wg Klasyfikach tud2etowe))

Naleznosci

{2 kot 5 RE-27Z2 W czesc: dob.
budielu jst}

zaleglosci

{z kel 10 Rb-27TZZ w czedcidot.
budirety jst.)

nadptaty
{z kot 11 RB-2727 wczest dob.
tugiens isl)

N

2

K

A

Razem

wk mc dnen

Kegrownik jednostkiPrzewodniczacy Zarzasy
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W, v G

IMINISTERSTAID FINANSOW, ul Swietokezyska 12, 00-318 Warmzewa

Mazwa i adres jed nosti sprawozdawoze) Adresat
Rb-PDP ROCINE i
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA
DOCHODOW PODATKOWYCH
timiny | miasta na prawach powlatu
urmer idenlyfdkacyiny REGON .
_ : na koniec 20, r. Prred wypeinisniam
proocyiat nsthicig
MNazws wolewodItwa ... . SYMBOLE
Nazva powiate w0 POAAIAT GhEiNA YL G
Narwa gminy
Skutkl decyzil wydanych prres oigan
Srutki obnizena | Skutd uazieionych | iaracn satehonn, cobcson
. gornych stawek 1§ Twoined, m owi'ue; SPIRPWOTUIWCTY
Wyszczegdintente Wykonanie o”““". téw sbliczore :::‘;‘;"* rottotense ne faty
73 Okres {baz ulg i Zwolnian M?“ W tevrmics
prawszdascTy . podutkowych | chowiazhu pobrenia,
GGrEnicCIenie podbony
1 2 3 4 §
At Ogétern dochody podathowe A1
{A2+AZ+ AL+ ASHAB+AT AR AS+AL10+A11}
z tego:
A2 udzisly we wphywach 2 podatku dochodowego
A 1 AZ X X X
od osob prawrrych
A3, udzialy we wp{'ywazit}" z podatku dochodawego A2 X x X
od esob fizycznych ™
Ad. podatek rolny Ad
AS.  podatek od nierechomods! AL
A8 podatek kedny AB
AT7. podalek od srodkow transporigwych AT
AS.  podatek dochodowy od osob fizycznych, AR %
optacany w formie karty podatkows]
A9, podalek od czynnosc cywinoprawnych AS X
A10. wplywy 7 epfaty skarhowej A1 X
A11. wplywy z oplaty eksploatacyjnej Al X
w hym.:
A12. od preedsisbiorstwa gomiczege” At2 X

" miastz ne prawach powisty wykEnsg ko cTess “gminny” udzistu we wolywach z podatiu dochodowega od osdh Bzycanych : osdb prawnych
Lid wype?ﬂiaia gminy gornicze W rozumisnia 8. 2 pki 4 ustawy 2 deis 28 bslopada 2003 ¢ o restrukiuryzach gornitiva wigla Xamannage w iatach 2003-2008

(O U Nr 210, poz. 2037 12 2005 ¢, D2, W, 150 poz. 1250}

Giowrry Keiggowy / Skaa ek




Log M 20

MINISTERSTWO FINANSOW, ul, Swiemkrzyska 12, 0d.516 Warszawa
NIZWA ¢ BOrES BUNOS T SPTAWOLEEWCZE Adresal;
Rib-NES KWARTALNE SPFRAWCGIDANIE
O NADWYZCE / DEFICYCIE"
jednostid samoezadu terytoriainego
Mty sdentylikacyiny REGON .
y ) za-okres od poczalku foka Brzed —_—
vodra ... foka . prevconad msirukeig
NRTWA WORWIIIWE ... oo oo ot o SYMBOLE
Faarwa powirty | ik’ WL POWIAT CMENA TYRGM | DWIAZENJST] YR zw.,
Nazws gininy / pwigere
Wyszezegdinienie Plan {po zmianach) Wykonanie od peczatku foka
i cd El
A. DOCHODY [A1+A2)
A1, Doshody biezace
AZ Dochedy majatkowe
B. WYDATKI (B1+82)
B1. Wydathi higzace
B2 Wydatki majatkowe
C. NADWYZKA ! DEFICYT (A-B}
1D, FINANSOWANIE (D1-D2)
o1, Przychody ogolem
z lego:
D1t kredyty | paZyczki
e dymy
3111, na reatizacje progremow | profekiow realizowanych z udzialem
Srodkow, o kKtorych mowa w art. 5 ust.1 pki 2 usiawy o fnansach
pubiicznych
312 splala poZzyczek udzielonych
013 nadwyzka z jat ubieglych
w b
D131 srodki na pokrycie deficytu
D14 papiery wartodciowe
w tym:
D141 na realizacie programow i projeklow realizowanych z udziaiem
Srodkéw, o Ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 ustawy o finznsach
publicznych
D15 ohligacie jednostek samorzgdowych ordz Zwigzrdw komunainych
w lym:
D151, na reaiizacie programow i projektow realizowanych z udzislem
Srodkow, o ktarych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy ¢ finansach
publlicznych
D14, prywalyzacis majatky jst
D17 inne frodia
wiym:
0171 4rodki na pokrycie deficyiy
£32. Rozchody ogdlem
z lego:
D21, splaly kredyliw | po2yczek
w iym:
D211 na realizacie proegramow | projekiow realizowanych z udzisiem
$rodidw. o kiorych mowa w art. 5 ust.? pkt 2 ustawy o finansach
publicznych
D22 poryerki {udrieiong)
223, wykup papierdw warfosciowych
w tymT
D231, na realizacie programéw 1 projekiow reatizowanych 7 udzialem
$rodkow, o ktdryoh mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 ustswy o finansach
publicznych
D24, wykup obligacii samaorzadowych
w by
D241, na reakzacie programow § orojekidw reahizowanych 2 udriadem
Srodkow. o Kidrych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych
025, inne cela
" mepotrzebne sirestc
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Log. b -’&Q,

BAINISTERSTWO FINANSOW, ulSwigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres Adrasat:
jedrostki sprawozdawcre] Rb-ST roczne sprawozdanis

o stanie $rodkow na rachunkach bankowych
jednostek samorzadu terytorialnego

JNumer idestyfikacyjny REGON

. Przed wypsinieniem przecrylad
na koniec 20, r. nstrukeje
Nazwa wojewodrtwa | ... ... O P PSSP POPON SYMBOLE
NaZwa POWIBH / ZWIBZKES ..\, oot s e e WoJ POWIAT | GMINA | TYPGM. | ZWIAZEKJST | TYP ZW.
Nazwa grniny 7 zwinzku'!

Wyszczegdinienie . Kwoty
1 2
Stan $rodkdw na rachunku budeiu jednostk] samorzadu terytoriainego

Wty

1. stan srodkédw na rachunku wydatkdw niewygasajacych
(art. 263 ust. 1 ustawy o finansach publicznych)

2. Srodki niewykorzystanych dotacii w roku budzetowym®

3. Srodki dotacji | subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego roky*

informacia o $rodkach na rachunkach bankowych jednostek samorradu teryioriainego

1. stan $rodkéw funduszy pomocowych

* wypeinié na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego
1) miepotrzebne skreslic

Gldwny Ksiegowy/Skarbnik rok miesiac dzied Kierownik jednostkifPrzewodniczacy Zarzady




Loy, Wu 11

RSTWO FINANSOW, ul. Swietohrryska 12, 00-818 Warszawa

Pazwa | adres jednestin sprawsitaweze; m Adresat.
Rb-308 polrocine/roczne
sprawozrdanie 2 wykonaniz plandw finansowych
samorzadowych zakiaddw butdietowych
Numer gentyfiacyny REGON
za okres od poczatiu roku
dodnla..........cc, FOMU e,
Nazwz wopewodztwa 7P
Nazwa powlatu / zwigzku © % Pried wypetmieniam prreczylad instrukcie
Neaowa gming dzwdark TR Wysytat be pisma prrewodnisgo
Symbole ¥lasyfikacia budzetowa
. samorzadoweno
wo powiat grmina typ om rwigzek jst typzw.  |zaklady dzia rozdziat
budzelowego
1 2 3 3 5 [3) 7 ) £ g
fr 5 A,
- ol Przychod
Paragraf ey '
poryc ) plan wykananie
11 12 13

oo aloiololoinioicioiolaolal:

G

G

G

G

G

G

; 130 tpokrycie amortyzach)

K 00 tinne zwigkszenia}

H RAZEW

K 118 (Star ér. obrol. netle ma pecrathu
ohresy sprawozaawczegol

¢ 190 Ggolem

{H+K110)

1) niepolrrebne skrashd
23 dotyczy jodnnslek samorzadu teryiotialnego i ieh awigzhdw



(NP 110+ P120+P130)

kesd Koszty i inne obcigzenia
poryck Paragraf plan wykonanie
[ 3§ 12 13
M
M
M
M
nd
ol
M
M
M
%
M
bt
4
A
it
M
M
M
M
It
M
M
M
M
M
M
M
M
1A
|5
M
L5
™M
M
i
100 {Srodks wiasne 2arererwowang na
J wEstyC)e} X
! 100 fadpmy armomyrscjl
P 100 (Inne Zrmneisrenia}
N RAZEM
= 11l {Podate dochodowy od t5éb
prawnysh)
o 120 (Wplats do bunretu nadwyzki
Srogidw OINGlowych)
E 1D {Stan b obrot noeto na konies
okresty sprawardawerego)
5 19C¢ Ogdtem




Kod ’ L Stan na poczatek akresu Stan na komes okres:
pozyci Symbol Wyszczegbinienie sprawozdawczega sprawordawezegn
10 st 1 ¥
W 010 Srodki pienigzne (w tym $rodii w kasie)
W n2e Nalzznodei netg’!
W ara] Kwota odpisu aklualizujatego naleznosc
W G2z ‘Trwola odsetek od nalesnodel niezaplaconych w terminie
W azchi] Pozostate drodki obrotowe
W 040 Zobowigzania | inne rozliczenia
w ey
wober inwestycjl inansowanych 2
W 041 srodkéw wiasnych
W 042 dotach
w 043 . srodhaw 2 nnyeh froded
w o7 Stan $rodkdw obrotowych netto
OO D0+ D20+W 030-W 040
Dans uzupeinisjace dot malednoscl | zobowlezan X X
W .00 Naternoscr od pracownikiw
W 081 Nafernosai z tyhiu sorzedaly dabr « ushsg
W 080 Zobowigzania z bytuh) wynagrodzen
w 091 Zobowiazanig z tytul skipdek na ubezpieczenia spoleczne
Wty Z tytudu:
W 092 skiadek na FUS
W X! skiadek na Fundusz Praty
w 094 Zobowigzania 2 tytuty zakupu débr 1 ustug
ME RARINCECE DOITHRSISIONT & OOMHS ni[um\mtaé& 5 NBCANYCH W Eshmag

0. DANE UZUPEELNIAJACE

1. informacjs o finansowaniu inwestycji samorzadowego zakiadu butietowego

Wykonanie na koniec okresy

Mpiz::oz. Sys:boi Wyszezegoinienie Pi":n spramziifwczego
U 160 Wygatki inwestyvcyjne
U 200 Zrédia finansowsnia wydatkéw inwestycyinych: X X
u 201 - &rodki 7 iat ublaghych
u 202 - dotacje celowe
U 203 - &rodii wiasne
u 204 - inne Srodii
U 380 Zohowiszania dotyLzace inwestyc | X x
u 301 -8 pOCEEteR aRresu Sprawszdawezego x
u 302 -ra koninc okresu sprawozdawizego X
U 103 Zobowiazania wabee budzetu z tytuiy zwroty %

dotacli na irwestycie

2. Informacija o rozliczeniu kasowym z budletern - w okresie od dnia 1 styczriz do korica ckresu sprawoiddawezego

Wit poz Syrnbol Wyszczegdinienie Zo poprzedni rok budzetowy] Za ckres sprawozdawezy
10 K 12 13
2 100 Podatek dochadowy od oséb prawnyeh
Z hidd Winiata nadwyiki Srodikdw obrotowych
Fd 102 Fodatex VAT od otrzymanych dotaci przedmictowych

Glowry Kstegowy/Skarbnik tedufon ok m.c  drigh Kierownik jedroatiuPrzewodniczacy Zarzadu



Lok Vv 1Y

FA!NISTERSTWO FINANSOW, ul. Swigtokrzyska 12, 00-91€ Warszawa

Nazwa | adres jednosik Sprawezaawere;

Rb-345 polrocznelroczne’

sprawozdanie ¥ wykonania dochodow | wydatkdw na Adresat
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych
Fhumer identyfikacypny REGON Przed wypelnientem
za okres od poczgthku roku ....oeovcnenns prreczytat instrukyg
do dia .ot FORU vvrernns Wysylat bez pisma preewodniego
Nazwa wolewSdztwe T2 Symbole
Nazwa powiatu / zwiazku ' 2 WO powiat gmina fyp gm zwigzek jst typ Tw.
1 7 3 ) g [
Nazwa geiny Jawiazku 17 e
A.
kod dziat {rozdziat} paragraf Dochody
POz plan wykonanie
7 8 [ 10 1 13
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
izl
G
G
H RAZEM
150 {Stan srodkdw plemginych na
K paczatek pkresu sprawozrdawnzeqo)
180 Ogotem
I {H+ K150}

1) nlepotrzebne skredhié
2) dotyczy jednostek samaorzadu terylotiatneno | ich zwigzkow



s:g dziat | rozdziat] paragraf Wydatki
: plan wykonanie
T 8 & Al 11 1z

Z RRElERREEsEEREEREREEEREZIZIZEEEIgIzzZIZIZIEIZ|IgZI=

RAZEM

158 {Stan Srodkow parseznych na

P Koniec okresy sprawozdawezage) |
g 180 Ogdtem
{N+P150j
C. )
Kod i L Stan na poczatek okresu Stan na konigc pkresu
pozycii | Symbo Wyszczegolnienie sprawozdawczego sprawozdawczego
7 0 T [
w 020 iNaeznosc neto't
w 021 |Kwota odpisu aktuatizujacego naleznodc
Kwota odsetek od naleznosa reezaptaconych
w 022
w terminie
w 040  |Zobowiazania

1) - Kwots nalernosci pornniejszona o odpis akiualizujacy nafetnodo oraz odsetk} od neisdnoic] niezaplaconych w terminie

Gltwrry Keiagowy/Skarbnik telafon rok m-g drien Kistownik jednostkiiPrzewodniczacsy Zarzadd



2ot Wy 19

MINISTERSTWO FINANSOW, ui. Swietokrzyska 12, 00-016 Warszawa

Narws 1 pdes pnoti SHawWoT0 BweTe)

Rb-50 - kwartaine
sprawozdanie o dotacjach / wydatkach
zwigzanych r wykonywaniem 2adad » zakresu
administracji rzadowe} oraz innych zadar zteconych
jednostikom samorzadu terytoriatnego ustawami

At

resal

Mume: dentyfiacyny REGON 7 IO kwartat 20........... roku Wysytat bez prsma promwodniego
Proad wypeirsanem greetzyiad instrokeg E

Narak wajewedztes  Symbole

Napwn powiats ! tenazku’ wey powiat gming typ gm. TWiRZeX 5t typ 2w credt
Kazwa grovmy { owinzia .

1 2 3 4 5 & ¥ 8
Kiasyhkatia budietowa Plan {po zmianach) Wykonanie
driat rozdziat paragraf
[ 10 | 11 12 1

" nsppotreehen skreshe

tetefon

wh meo daen

Kisrownik jednostkifPrzewodrczacy faraadu



CANE UZUPELNIAJACE DO SPRAWOZDANIA Rb-50 O WYDATKACH %)

A.  Wydatki (podiegajgce refundacii} poniesione w roku biezacym ze Srodkow wihasnych jst.,
a mezwrocone w tym roku przez dysponenta srodkéw budzetu panstwa

Kod Klasyfikatja budzetowa. Wykonanie *)
dzial rozdziat paragraf
1 2 3 4 5

B. Wydatki poniesione przez jst. ze srodkow whasnych w poprzednim roku budzetowym
a zwrocone z dotacji ofrzymanej w danym roku budzetowym

Kod Klasyfikacja budzetowa Wykonanie *)
dziat rozdzizd paragraf
+ 2 3 4 3 5

") - dotyczy tylko tych zadan, na ktdre jst. otrzymuia dotacie na zwrot poniesionych przez nie
wydatkow

Glowny Ksiegowy/Skarbnik ok m-c  dried Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu




Lol e RO

MINISTERSTWO FINANSOW ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres Rb-WSa {Adresat
jednostki sprawozdawezej

roczne sprawozdanie o wydatkach strukturainych
poniesionych przez jednostki samorzadu
terylorialnego

W IOKY oo
Numer identyfikacyjny . . .
REGON Symbol terylorialny jednostki samorzadu
terytoriainego wg GUS (dot. wylacumie js0)
Syrnbot klasyfikacji budzetowej wor POWIAT GMINA TYP DN
czesci/Wo). Przed wypehnieniem
przeczytaé instrukcie
w tys. z
bez znaku po przecinku
Lp. Klasyfikacja wydatkdw strukturalnych w;:::gw
1 2 3
; I. BADANIA I ROZWOJ TECHNOLOGICZNY (B+RT}), INNOWACJE |
PRZEDSIEBIORCZOSC (2+3+4+5+6+7+8+9+10) 0

101 Dziatalnos¢ B+RT prowadzona w osrodkach badawezych

02 Infrastruktura B+RT (w tym wyposaZenie w sprzet, oprzyrzadowanie i
szybkie sieci informatyczne laczace osrodki badawcze) oraz specjalistyczne
osrodki kompetencji technologicznych

03 Transfer technologii i udoskonalanie steci wspolpracy migdzy MSP,
migdzy MSP a innymi przedsigbiorstwami, uczelniami, wszelkiego rodzaju
instytucjami na poziomie szkolnictwa pomaturalnego, wladzami
regionalnymi, o$rodkami badawczymi oraz biegunami naukowymi i
technologicznymi (parkami naukowymi i technologicznymi, technopoliami

04 Wsparcie na rzecz rozwoju B+RT, w szczegdlnodci w MSP (w tym dostep
do ustug zwigzanych z B+RT w ofrodkach badawczych)

G5 Uslugi w zakresic zaawansowanego wsparcia dia przedsiebiorstw i grup
przedsigbiorstw

06 Wsparcie na rzecz MSP w zakresic promocii produktow i procesdw
przyjaznych dla srodowiska (wdrozenie efektywnych systeméw zarzadzania
$rodowiskicm, wdrozZenie, stosowanie i uzytkowanie technologii zapobiegania
zanieczyszczeniom, wdrozenie czystych technologii do dziatalnoset
produkcyinej przedsighiorstw)

07 Inwestycje w przedsi¢biorstwa bezposrednio zwiazane z dziedzing badan i
innowacji (innowacyjne technologie, tworzenie przedsigbiorstw przez
uczelnie, istniejace osrodki B+RT i przedsigbiorstwa itp.)




Klasyfikacia wydatkow strukturalnych

Kwota
wydatkow

08 Inne inwestycje w przedsigbiorstwa

(9 Innc dzialania majace na celu pobudzante badag, innowacji
przedsigbiorczosct w MSP

17 SPOLECZENSTWO INFORMACYINE (124131141151 16117)

19 Infrastruktura telekomunikacyjna (w tym sieci szerokopasmowe)

11 Technologie informacyjne i komunikacyjne - TIK (dostep,
bezpieczenstwo, interoperacyjnosé, zapobieganie zagrozeniom, badania,
innowacje, tresci cyfrowe itp.)

12 Technologie informacyjne 1 komunikacyjne (sieci TEN-ICT)

I3 Ustugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja,
¢-integracja itp.)

16

14 Ustugi i aplikacje dla MSP (e-handel, e-ksztalcenie i e-szkolenie,
tworzenic sieci 1p.)

~J

15 Innc dzialania majace na celu poprawe dostepu MSP do TIK i ich
efekiyvwne uzytkowanie

HI TRANSPORT (19+2042 422423+ 24+ 254 26+ 274 28+ 29430+ 3 1432+ 33+34+35)

Nal e

16 Kolej

b
<

17 Kolej (sicei TEN-T)

18 Tabor kolejowy

AR
[N R

19 Tabor kolejowy (sieci TEN-T)

W

20 Autostrady 1 drogi ekspresowe

o

21 Autostrady (sieci TEN-T)

22 Drogi krajowe

SRR RR VR JRS
[l RN

23 Drogi regionalne, lokalne

3
-1

24 Sciezkl rowerowe

[y
o0

25 Transport miejski

B8]
@2

26 Transport multimodalny

30

27 Transport multimodalny (sieci TEN-T)

31

28 Inteligentne systemy transportu

29 Porty lotnicze

30 Porty

31 Srodladowe drogi wodne (regionalne i lokalne)

32 $rédladowe drogi wodne (sieci TEN-T)

36

IV, ENERGIA (37438+39140+41+ 42443+ 4454 5+46+47)

33 Lnergia elektryczna

34 Energia elektryczna (sieci TEN-E)

349

35 Gaz ziemny

46

36 Gaz ziemny (siect TEN-E)

41

37 Produkty ropopochodne

42

38 Produkty ropopochodne (sieci TEN-I)

43

39 Energia odnawialna: wiatrowa

44

48 Fnergia odnawialna: sloneczna

45

41 Energia odnawiaina; biomasa




Lp.

Klasyfikacja wydatkow strukturalnych

Kwota
wydatkow

46

42 Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermalna i pozostate

47

43 Efektywno$¢ energetyczna, produkeja skojarzona (kogeneracja),
zarzgdzanie energig

48

V. OCHRONA SRODOWISKA I ZAPOBIEGANIE ZAGROZENIOM
(49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59)

49

44 Gospodarka odpadami komunalnymi i przemystowymi

50

45 Gospodarka i zaopatrzenie w wodg pitna

31

46 Oczyszezanie Sciekow

52

47 Jakosié powietrza

53

48 Zintegrowany system zapobi¢gania i kontroli zanieczyszczen

54

49 Dostosowanie do zmian klimatu i fapodzenie ich skutkéw

55

50 Rewaloryzacja obszardw przemystowych i rekultywacja skazonych
gruntow

36

51 Protnowante bioroznorodnosei i ochrony przymdy {wiym NATURA
2000)

57

52 Promowanie czysiego transportu miejskiege

58

83 Zapobieganie zagrozeniom naturalnym i technologicznym (w tym
opracowanie i wdrazanie plandw i instrumentow zapobiegania i zarzadzania
Zagrozeniami)

59

54 Inne dzialania na rzecz ochrony $rodowiska i zapobiegania zagrozeniom

60.

VI. TURYSTYKA (61+62+63)

61

55 Promowanie walorow przyrodniczych

62

56 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego

63

57 Inne wsparcie na rzecz wzmocnienia ustug turystycznych

64

VIIL KULTURA (65+66+67)

65

58 Ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego

66

59 Rozwoj infrastruktury kultury

67

60 Inne wsparcie dla poprawy ustug w zakresie kuimry

68

VII. REWITALIZACIA OBSZAROW MIEJSKICH I WIEJSKT CH (69)

69

61 Zintegrowane projekty na rzecz rewitalizacji obszarow miejskich i
wiejskichi (68)

IX. ZWIEKSZANIE ZDOLNOSCI ADAPTACYJNYCH

PRACOWNIKOW, PRZEDSIEBIORSTW I PRZEDSIEBIORCOW
(71+72+73)

71

62 Rozwdj systemow i strategii uczenia si¢ przez cale zycie w
przedsi¢biorstwach; szkolenia i ustugt na rzecz zwigkszenia zdolnosei
adaptacyjnych pracownikdw do zmian; promowanie przedsichiorczodci i
innowacji

72

63 Opracowywanic i upowszechnianie innowacyjnych i bardziej wydajnych

form organizacji pracy




Lp.

Klasyfikacja wydatkdw strukturalnych

Kwota
wydatkow

73

_ina kwalifikacje i przyszlych wymogow w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji

64 Rozwdj specjalistycznych uslug w zakresie zatrudnienia, szkolenia i
wsparcia w zwigzku z restrukturyzacja sektordéw i przedsicbiorstw, rozwdj
systemOw przewldywania zmian w sferze zatrudnienia oraz zapotrzebowania

74

X. POPRAWA DOSTEPU DO ZATRUDNIENIA I JEGO TRWALOSCI
{75+76+77+78+79+80)

75

65 Modernizacja | wzmacnianie instytucji rynku pracy

76

66 Wdrazanie aktywnych i prewencyjnych instrumentow rynku pracy

77

67 Dzialania na rzecz aktywnego starzenia si¢ oraz wydluZania zycia
zawodowego

78

68 Wsparcie na rzecz samozatrudnienia i zakladania dzialalnodci gospodarczej

69 Dzialania na'rzecz zwickszenia trwalego udziatu kobiet w zatrudnieniu
oraz ich rozwoju zawodowego w perspektywie zmniejszenia dyskryminacii ze
wzgledu na ple¢ na rynku pracy oraz lepszego godzenia zycia zawodowego z
prywatnym, a zwlaszcza wigkszego dostepu do ustug opiekuriczo-
wychowawczych nad dzie¢mi i osobami zaleznymi

80

78 Dzialania na rzecz zwigkszenia udziatlu migrantéw w zatrudnieniu w
perspektywie wzmocnienia ich integracji spolecznej

XI. POPRAWA INTEGRACJI SPOLECZNEJT OSOB W

8! | NIEKORZYSTNEJ SYTUACIH (52
71 Sciezki integracji i powrotu do zatrudnienia dla oséb w £OrsZym
22 poloZzeniu; zwalczanie dyskryminacji w dostepie do rynku pracy i rozwoju
~ ikariery zawodowej oraz promowarie akce:pfacji dla roznorodnosci w migjscu
pracy '
83 |XIL. POPRAWA JAKOSCI KAPITALU LUDZKIEGO (34+85+86)

szkolenia w celu zwigkszenia zdolnosci do zatrudnienia, zwickszenia stopnia
dostosowania systemow ksztalcenta 1 szkolenia do potrzeb rynku pracy oraz
systematycznego podnoszenia kwalifikacji kadry systemu odwiaty w
perspektywie gospodarki opartej na innowacii i wiedzy

72 Opracowywanie, uruchomienie i wdroZenie reform systemow ksztaleenia i |

73 Dziatania na rzecz zwigkszenia udziatu w ksztatceniu i szkoleniu przez
cale zycie, w szczegdinosdel poprzez przedsiewzigeia na rzecz ograniczenia
przedwezesnego porzucania skolaryzacji, minimalizowania dyskryminacji ze
wegledu na ple¢ oraz poprawy jakoscei i dostepu do ksztalcenia i szkoler na
poziomie podstawowym, zawodowym i wyzszym

86

74 Rozwdj potencjatu ludzkiego w zakresie badan i innowacji w
szczegolnoscl poprzez studia podyplomowe i szkolenia naukowcow oraz
poprzez wspolprace sieciowa migdzy vczelniami, osrodkami badawezymi i
przedsi¢biorstwami

87

XHIL INWESTYCIE W INFRASTRUKTURE SPOLECZNA
(E3+89+90+91+92)

88

75 Infrastruktura edukacji

39

76 Infrastruktura ochrony zdrowia




Lp

Klasyfikacja wydatkdw strukturalnych

Kwota
wydatkow

90

77 Infrastruktura opiekunczo-wychowawcza

91

78 Infrastrukfura mieszkalnictwa

92

79 Pozostala infrastruktura spoleczna

93

XV, STYMULOWANIE REFORM W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA
ORAZ INTEGRACJI SPOLECZNEJ (94)

94

80 Promowanie partnerstw, porozurnien 1 inicjatyw poprzez tworzenie sieci
wspoOtpracy

95

XV. WZMACNIANIE ZDOLNOSCI INSTYTUCIONALNYCH NA
POZIOMIE KRAJOWYM, REGIONALNYM I LOKALNYM (96)

96

81 Rozwiazania na rzecz podniesienia jakodei opracowania, monitorowania,
ewaluacji polityk 1 programoéw na poziomie krajowym, regionalnym i
lokalnym, wzmocnienie zdolnosci w zakresie realizacji polityk i programéw

97

XVI. REKOMPENSATA Z4 PODNIESIONE KOSZTY ROZWOJU
REGIONOW PERYFERYJNYCH (98+99+160)

198

82 Rekompensata podniesionych kosztow zwiazanych z utrudnionym
dostepern oraz rozproszeniem terytorialnym

99

183 Szczegdine dzialania na rzecz zrekompensowania podniesionych kosztow

wynikajgcych z wielkoscei rynku

100

84 Szczegolne dzialania na rzecz zrekompensowarnia podniesionych kosztow

101

zwigzanych z warunkami klimatycznymi 1 uksztaltowaniem terenu
XVII. POMOC TECHNICZNA (102+103) '

102

85 Przygatowanie, realizacja, monitorowanie i kontrola

103

86 Ocena, badania, ckspertyzy, informacja i komunikacja

104

Razem (1+11+18436+48+60+64+68470+74+8F+83+87+93+95+97+101}

tLiczba sprawozdan jednostkowych objetych sprawozdaniem igcznym

Dhata: ............ e Fal i

Sporzadzil: ...

Kierownik jednostki/Przewodniczacy zarzadu:

Glawny KSIEROWY/SKarBRiko oo e e




